Handbuch Vollstreckungsmodul

Vers. 1.0.3. (04/2016)

Die Version 1.0.3 (04/2016) des Vollstreckungsmoduls setzt nach der Anfang 2013 erfolgten
Umstellung auf neue For mul ar e QGeddtzeszadren Ger i c'l
Reform der Sachaufklarungind er Zwan gs v ol der&infihmngéest ng* und
Formularzwanges fiir Pfandungs- und Uberweisungsbeschliisse und die richterliche
Durchsuchungsanordnung sowie dem Inkraftsetzen des

Kostenrechtsmodernisierungsgesetzes verbesserte Mdaglichkeiten der Ubernahme von Daten

des neuen Forderungsberechnersder Lawgistic-Reihe (s. Ziff. VV.3.) um und erweitert die
Maoglichkeiten der Bearbeitung der PDF-Formulare durch ein externes Programmodul (S.

Ziff. VII/4). Hinzu tritt das ab 1.4. 2016 fur verbindlich zu nutzende PDF-Formular zum
Vollstreckungsauftrag an den Gerichtsvollzieher

Zur Ver we MdbberfRgadett e 4 e,sen Si eHibwitet e di e Dat ei
Vollstreckungsmodul® .

Installationshinweise:

Die Installation erfolgt i m Or dmngissenSiePr ogr a mi
Adminrechte haben. Fir den Betrieb reichen Nutzerrechte.

Alle Daten (Bausteine) und Dateien, in die Einstellungen gespeichert werden, werden in dem

vom Betriebssystem bereitgestellten Verzeicl
kopiert. Falls Sie das Programm allein nutzen, behalten Sie dies bitte bei. Haben Sie bereits

andere Programme installiert (z.B. das Mandatsprogram), kdnnen Sie die Datenverzeichnisse
(Bausteine, Mandate, den Ordner , Al Ihgemei n*)
und/ oder im Formular ,ExtrDBRsOdpAliokhainid di e |
verandern Sie bitte nicht, da dort alle Einstellungen fur den Arbeitsplatz gespeichert sind und

ein Nachstellen des Pfades aus Griinden der Ubersichtlichkeit nicht méglich ist.

Il m Ordner ,bdHandbuch® finden Sie die Datei
seit Anfang 2013 eingefiihrten Bausteine fiir Gerichtsvollzieher informiert. Die Bausteine

sel bst befinden sich in einem giemdsmonderten Vi
Bausteinverzeichnis. Sie werden aus Ubersichtsgriinden hier noch separat gespeichert.

Im Bausteinordnerf i nden Si e auch d-Ber Meraeethnlse ¢gD&s
Verzeichnis sind die vom BMJ herausgegebenen (nunmehr 4) Formulare gespeichert, fur die

ab dem 1.3.2013 bzw. dem 1.4. 2016 Formularzwang besteht. Die Namen der Formulare

wurden sinnvollerweise gekirzt, die Formulare sind unverandert. Diese Formulare kdnnen

Sie mit der Rrgrimulearse tiem , WDIFI streckungsmod
Ausflllungshilfe benutzen (s. unten).

Bitte beachten Sie, dass fur das Funktionieren dieser Registerkarte die Installation des
Adobe-ReaderDC (neuesteVersion) erforderlich ist.

Die Installation kann kostenlos von der Adobe-Seite oder anderen seriésen Quellen (z.B.
http://www.chip.de/downloads/Adobe-Acrobat-Reader-DC_12998358.html) erfolgen.


http://www.chip.de/downloads/Adobe-Acrobat-Reader-DC_12998358.html

Il m Verzeichnis ,All gemein® finden Snde
Datei, welche die Kostentabellen fiir die Berechnung der Anwalts- und Gerichtskosten zur
Verflgung stellt. Im Programm kdnnen Sie bei den Berechnungsfunktionen jeweils mittels
Combobox-Auswahlfenstern die aktuellen Kostentabellen wéhlen. Falls Sie den Ordner

»Al'l gemein® I m Zusammenhang mit anderen
rvg.

gel agert haben, koénnen Sie die Datei ”
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[. Vorbemerkung

Das Vollstreckungsmodul dient der Verwendung von speziellen Textbausteinen im
Vollstreckungsbereich und deren Ausfertigung mit den Adressdaten der Beteiligten. Es
ermdglicht die Berechnung von Forderungen und Zinsen sowie die Speicherung der
Beteiligtendaten, der Forderungstabellen und der Kostenrechnungen.

Historie:
Die Version 04/2016 wurde fur die Verwendung verschiedener PDF-Reader ausgebaut. Mit

dem Zusat z-Modul “, PDBer ,Externe Programme?*

u. a.
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Madglichkeit, andere Readerprogramme (z.B. Nitro-Reader, Foxit-Reader, PDF-XChange-
Editor) zum Bearbeiten der PDF-Vollstreckungsformulare zu nutzen.

Bei der Installation des Programms werden folgende Verzeichnisse belegt:

Programmdateien (exe- und dll-D a t e i Ce\Rrggrammé&Lawgistid”
Datendateien (Mandate, VVorlagen usw.)
o0 Unt er C\Rdkumente und EstellungenAll UsersaGemeinsame
Dokumentd_awgisticData"
o Unter VISTA/Win 7: “C:\UserdPublidDocumentd_awgisticDatao

Hinweis: Unter VISTA/Win 7 werden bei Verwendung des Betriebssystem-Explorers die
entsprechenden Pfade aus der englischsprachigen Originalversion tbersetzt. So lautet dort z.B.
der Pfad

“C:\UserdPublidDocumentd. awgisticDatao

wie folgt:

A OBenutzexOffentlichOffentliche Dokumente a wg i st.i c Dat af

Lassen Sie sich dadurch nicht verwirren, bei der Verwendung eines Explorers,sger die 3
Al bersetzungi nicht vornimmt (z.B. des AFreeCom
angezeigt.

a. Fur den Betrieb des Programms ist die Installation des Textverarbeitungsprogramms
"Word fir Windows" (ab Version Word 97 aufwarts) oder OpenOffice bzw. LibreOffice
erforderlich.

c. Das Vollstreckungsmodul ist autonom nutzbar, jedoch primar fir den Datenaustausch
mit dem Mandatsprogramm ausgelegt. Fir diese Funktion nutzen Sie bitte das aktuelle
Mandatsprogramm, das auf der Seitevww.lawgistic.dezum Download eingestellt ist.
Lizenzierte Nutzer des Mandatsprogramms in einer Vorversion konnen diese Version des
Mandatsprogramms von der Seitevww.lawgistic.deladen und kostenlogmit dem bisherigen
Code freischalten.

d. Installieren Sie das Mandatsprogramnund dasVollstreckungsmodul in einem
Verzeichnis, damit sich die Programme gegenseitig aufrufen kénnen.

e. Die Textbausteine sind mit grof3tmoglicher Sorgfalt ausgewéhlt und dedlt worden.
Dennoch kénnen Fehler bei der Formulierung nie ganz ausgeschlossen werden. Fir die
Richtigkeit der Bausteine wird keine Haftung tbernommen. Ebenso wenig ist eine standige
Aktualisierung der Bausteine als Service Bestandteil der Programmnutzugn Betrachten Sie
die Bausteine daher bitte als Anregung und Unterstiitzung fir die Verwendung des
Programms und fir die Gestaltung und Pflege Ihrer eigenen Bausteine im Kanzleibetrieb.

1. Hinweise fur die Bildschirmeinstellungen

Fir hochaufldsende Bildschirme (1024 x 1280 Px oder 1920 x 1080 Px) kann die
Verwendung einer héheren Skalierung der TextgroRe ein besser erkennbares Schriftbild
gewahrleisten.

Beispiel fur Windows 10 unter1920 x 1080 Px (22 Zoll Bildschirm):


http://www.lawgistic.de/
http://www.lawgistic.de/

Startbutton -> Einstellungen -> System -> Bildschirm -> Erweiterte Einstellungen ->
Erweiterte GrolReneinstellungen fur Text und andere Elemente -> Benutzerdefinierte
Skalierungsstufe: auf 130% festlegen (Skalierungslineal)

Al ternativ koénnen Sie Uber di Suchleistedeg a b e
Startmens (links unten) direkt das Anzeigement wechseln.

Danach ist eine Neuanmeldung erforderlich, damit die Anderungen wirksam werden.

Die Versionsinformation fur das Programm finden Sie auf dem Formular unter
», I nfo/ Registrierent*

2. Funktionsumfang

Das Vollstreckungsmodul verfiigt insbesondere tber folgende Funktionen:

- selbstéandiges Anlegen und Verwalten von Mandaten in dem vom Mandatsprogramm
genutzten Format,

- bei gleichzeitiger Installation des Mandatsprogramms volle Integration in die vom
Mandatsprogramm bereitgestellten Beteiligtendaten,

- Zugriff auf die Adressen des Lawgistic-Adressprogramms. Beachten Sie bitte, dass
das Adressprogramm nicht mehr zugleich mit dem Vollstreckungsmodul
installiert wird. Sie kbnnen das Adressprogramm sparat von der Lawgistic-
Seite laden und ohne Freischaltung kostenlos installiereAlternativ bietet das
Programm einen Zugriff auf Outlook-Adressen.

- Der Zugriff auf die Adressverwaltung der Lawgistic-Rechnerprogramme

(Kostenberechnungen) wurde inder Funkt i on , Adr essen/ Re€¢hner

aus Kompatibilitatsgriinden noch beibehalten, die ab 07/2013 angebotenen
Kostenberechnungsprogramme verfligen jedoch nicht mehr tiber eigene
Adressprogramme, sondern nutzen das Lawgistic-Adressprogramm.

- Ubernahme der Ergebniszeilen des neuen Lawgistic-Forderungsrechners und
Weiterverwendung fir die Ausfertigung der Schriftsatze.

- Erstellen und Speichern der Daten der Beteiligten am Vollstreckungsverfahren zur
weiteren Verwendung fir die Ausfertigung von Schriftsatzen.

- Erstellen und Speichern von Forderungstabellen mit Zinsrechnung,

- Erstellen und Speichern von Anwaltsrechnungen und GkG-Rechnungen,

- ca. 100 Textbausteine fir den Vollstreckungsbereich,

- Verwendung von Adressmarken fiir das automatische Ausfillen der Adressdaten und
der Forderungsaufstellungen fiir die Schriftsatze und Verwendung von
Sprungmarken,

- Hilfsmittel fur die Verwaltung und Erstellung der Textbausteine.

3. Netzbetrieb

Das Programm ist insofern netzwerkfahig,

einstellbaren Verzeichnisse zentral speichern kdnnen.

Beispiel: Sie wollen mehrere Vollstreckungsmodule auf Arbeitsplatzrechnern installieren aber
alle Textbausteine, Musterrechnungen und Tabellen auf einem Server halten. Hier kdnnen Sie

al
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nach der Erstinstallati on das Ver zeichnis ,bdVollstreckungst

speichern und dann Uber ,Extras/ Optionent*
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haben Sie auch mit dem Zugriff auf die Aktuellen Mandate, Adressdaten,
Dokumentenvorlagen und die zentrale Speicherung der Rechnungsnummer.

Beachten Sie dabei, dass das Ausfiihrungsprogramm auf jedem Arbeitsplatzrechner

installiert sein muss. Es ist nicht mdglich, dass Programm lediglich einmal auf dem

Server zu installieren und vom Arbeitsplatzrechner aus aufarufen. Verandern nicht

die Ordnerbezeichnungen innerhalb des Verze

II. Installation des Programms

Rufen Sie die Instéabdat i guBusdfolgm8i§gden set up _vm
Hinweisen des Installationsassistenten.

Die Installation muss mit Administratorenrechten erfolgen. Fir das Betreiben des
Programms sind in dieser Version ebenfalls noch Adminrechte erforderlich. Beim ersten
Aufruf sollten Sie das Programm mit ihrem Code freischalten, andernfalls konnen Sie 30
Aufrufe tatigen um das Programm zu erproben.

Bei der Installation werden in dem Ordner
folgende weitere Ordner angelegt:
1 Allgemein — hier befinden sich die von allen Programmen genutzten Daten, so die
Umsatzsteuerdatei, die Kostentabellen und ggf. Dateien zum Datenaustausch
zwischen den Programmen. Dieser Ordner kann auf ein Serverlaufwerk kopiert
wer den. Nach der Einstellung des Pfades
konnen die Daten dann von allen Arbeitsstationen im Netzwerk genutzt werden.
Hinweis:Der Ordner , All gemei n*
allen Programmen gemeinsam genutzt werden. Wenn Sie diesen Ordner in der
Vorversion abweichend vom Standardverzeichnis (LawgisticData —s. oben) benutzt
haben (z.B. auf dem Serverlaufwerk), dann verfahren Sie wie folgt:
Kopieren Sie vor dem ersten Aufruf des Programms folgende Dateien von dem
Ordner , L aAMgligeameciDm“t ai n den von | hnen gen
auf dem Serverlaufwerk: bdallg.ini“ basjsz.tall umvgitab;, ( sowei t dort
nicht enthalten). Belassen Sie aber diese Dateien selbst auch im
Ursprungsverzeichnis, damit Sie das Programm vor der Umstellung des Pfades
aufrufen kénnen!
Danach rufen Sie das Programm auf und tberpriifen (auch fir den Fall, dass Sie die

y

i st der Speich

bi sherigen Konfigurationen Ubernommen hab

zu I hrem Ordner ,All gemein® und stellen S
Serverlaufwerk um. Die Nutzung der o0.g. Dateien erfolgt dann in dem von ihnen auf
dem speziellen Laufwerk/ Verzeichnis angel

1 bdVorlagen — hier befinden sich die Vorlagen (Word, OpenOffice/LibreOffice) fiir
die Briefképfe. Der Ordner wird auch im Zusammenhang mit anderen Lawgistic-
Programmen installiert und dann nicht mehr bei der Installation uberschrieben. Falls
Sie bereits aus den Vorlagen eigene Briefkdpfe entwickelt haben, konnen Sie die

vorinstallierten Vorlagen damit ersetzen.

muss dabei beibehalten werden.

1 bdHandbuch — hier befinden sich die Handbdicher fir die Programme. Der Ordner
wird von jedem Programm installiert und bei Installation weiterer Programme um die
betreffenden Handbticher ergénzt.



1 bdAblage

— hier befinden sich von lhnen eingestellte Dokumente, die allgemein

genutzt werden sollen. Sie kénnen im Netzwerk diesen Ordner auf dem Server
installieren und den Pfad nach dort legen.

1 bdMandate — dieses Verzeichnis enthalt die flr das Mandatsprogramm angelegten
Mandatsordner. Bei der Installation des Vollstreckungsmoduls wird ein
(zusatzliches) Vollstreckungs-Beispielmandat installiert
(,Testvollstrl Testvollstr _2...%) mi
Vollstreckungsmoduls iben kdnnen.

bdTextba
Lokal —D
., 1-Dat
werden. D

= =

usteine/Standard- hier werden einige Standard-Textbausteine installiert.
ieser Ordner enthélt die Einstellungen der jeweiligen Arbeitsstation in sog.

eien”, das sind spezielle Datei
ieser Ordner darf nicht umbenannt und auch nicht verschoben

werd en. Er wird bei der Installation jedes Lawgistic-Programms angelegt und bei
weiteren Installationen um die betreffenden Dateien ergénzt.

1 bdVollstreckungsmodul —dieses Verzeichnis enthélt samtliche Bausteine und
Musterrechnungen fiir das Vollstreckungsmodul.

[ll. Erste Schritte nach der Installation
Offnen Sie zunéchst unter "Extras" den Meniieintrag "Optionen™ und nehmen Sie ggf.

Einstellungen vor

Beachten Sie, dass die Installation Standardeinstellungen vorgibt, die Sie verandern kénnen.

Fur das "Ausprob
zunachst belassen

ieren " des Programms sollten Sie jedoch die Standardeinstellungen

i

=FArs 2E B

Beteiligle | Tex e | Editor_| Rechenilten | Takellen |

_BX|
,7 ’07 ’7 [~ Rn. eintragen

Mandatsdaten
Sache

BEE—

Titel:

Adresse Glaubiger

Adresse Schuldner

Adresse Drittschuldner/Dritter-

Aktuelle Mandate CA\Programme’\LAWgistic GBRYbdbandate\Aktuelle Mandate
Yorlagen CAProgramme\LAWgistic GBR\bdVaorlagen
Bausteine Yollstr CAProgramme’\LAWgistic GBRybdvallstreckungsmaduliBausteine

Dokumentenablage CAProgramme’\LAWgistic GBR\bhdAhlage
Adressen C\Programme’\LAWgistic GBRYhdAdressen
Allgemein CAProgramme’\LAWgistic GBRYAllgemein

Werzeichnis Vollstr. CA\Programme’\LaAwWgistic GBRYhdVollstreckungsmodul

QK ‘ Abbrachen

's Start ('@ volstreckungs

Auf der ersten Re
oben nach unten):

m... | &l Handbuch_vm.... mal ngsm... ‘::;Q'@ poymC UG e BT RO
Abb.1: Formular Optionen
gisterseite sind sémtliche Pfadeinstellungen méglich, diese bedeuten (von
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- Aktuelle Mandate: Wenn Sie das Mandatsprogramm installiert haben, wird in dieser
Einstellung das aktuelle, im Mandatsprogramm bearbeitete Mandat (Mandatsordner)

angezeigt. Uber das Meniu , Mandat®“ koénnen
zugreifen. Verwenden Sie das Mandatsprogramm nicht, wird die Ordnerstruktur neu

angel egt . Der Ordner ,Aktuell e Mandate®“ I
beginnen, Uber das Menid , Mandat®“® neue Mar

- Vorlagen: Hier handelt es sich um den Pfad zum Verzeichnis "bdVorlagen™ oder
einem anderen Verzeichnis, in dem die fir die Schriftsatzerstellung mit
Word/OpenOffice verwendeten Dokumentenvorlagen gespeichert sind. Stimmen Sie
diese Einstellung mit den anderen Programmen von Lawgistic, einschliel3lich des
Adressprogramms ab.

- Bausteine Vollstr.: Der Pfad verweist auf das im Verzeichnis
,bdVol |l streckungsmodul “® enthaltene Verzei

- Dokumentenablage Einstellung fir das Verzeichnis "bdAblage", das der Ablage fiir
sonstige Dokumente und Schriftsatze dient (z.B. mit Behtrden, Finanzamtern etc.).
"bdAblage" befindet sich standardmaRig im Hauptordner "LawgisticData", kann aber
bei Bedarf an anderer Stelle (z.B. auf einem zentralen Server) angelegt werden um
die Kommunikation zwischen den Arbeitsplatzen (Notizen, Verfiigungen etc.) zu
fordern. Ggf. kbnnen Sie in diesem Verzeichnis auch Unterverzeichnisse zu den
Arbeitspl atzen anl egen. I m Editor koénnen
Ablage zugreifen und Dokumente 6ffnen bzw. speichern.

- Adressen Hier handelt es sich um den Pfad zum Verzeichnis "bdAdressen”, in dem
sich die Datei "Adressen.dat" befindet, die vom Adressprogramm verwaltet wird.
Auch dieses Verzeichnis kann z.B. zentral gespeichert werden. Stimmen Sie diesen
Pfad mit den Einstellungen im Adressprogramm (dort ebenfalls unter
"Extras/Optionen™) ab. Falls Sie bereits das Mandatsprogramm oder das
Textbausteinprogrammverwenden, ist das Adressprogramm schon installiert. Die
bereits angelegten Adressdaten kénnen Sie verwenden, wenn Sie den Pfad
entsprechend einstellen.

- Allgemein: Hier befinden sich alle Dateien, die zentral, d.h. von mehreren
Programmen genutzt und verwaltet werden kdnnen, so z.B. die Dateien
"Rechnungsnummer.dat” und "Urnr.dat™ zur Speicherung der zuletzt verwendeten
Rechnungsnummer bzw. Urkundennummer, ebenso die RVG-Tabelle und KostO-
Tabelle sowie erweiterte Kanzleidaten. Das Verzeichnis kann z.B. zentral gespeichert
werden, wenn mehrere Rechner diese Angaben verwalten (s. oben). Koordinieren Sie
ggf. den Pfad mit den bereits vorhandenen Pfadeinstellungen in diesen Programmen.

- Verzeichnis Vollstr.: Im Lawgistic-Hauptverzeichnis wird ein Unterverzeichnis

1]

,»,bdVol |l streckungsmodul angel egt, das sat
Musterrechnungen sowie Tabellen enthalt
wird dieser Pfad fur das Laden/Speichern der Musterrechnungen benétigt. Sie

konnen dieses Unterverzeichnis bei Zugriffen durch mehrere Arbeitsplatzrechner
ebenfalls (in Koordination mit dem Ver zei
speichern und dann den Pfad nachziehen.

Hinweis : Funktion ARechnungsnr. korrigiereni

Mit dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, die zentral gespeicherte

Rechnungsnummer zu korrigieren. Das kann z.B. erforderlich sein, wenn Sie die
Rechnungsnummer nachfiihren missen, weil Sie eine Rechnung oder eine

Gebuhrenvereinbarung manuell ausgefertigt haben. Geben Sie die neue
Rechnungsnummer ohne Prafix oder Suffix ¢

Weitere Registerkarten: Kanzleidaten/Externe Programme:



- Kanzleiadresse Geben Sie hier Name und Anschrift Ihrer Kanzlei sowie die
weiteren Daten ein. Sie kdnnen dann im Rahmen der Einfligung von Adressen in die
Textbausteine die Kanzleiadresse benutzen, wenn diese nicht in den Adressdaten der
Beteiligtentabelle (For muthatenist, Adr essen/ al
- Zinsberechnung Uber diese Auswahl stellen Sie die Methode der Zinsberechnung
ein. Fir die Zinsberechnung nach 8§ 246, 288 BGB ist eine verbindliche Methode
nicht gesetzlich vorgeschrieben. VVon den verschiedenen zulédssigen Methoden wurde
alsSt andar dmet h o d-eMethodegewihl. Odbdi Wird jeweits die reale
Anzahl der Verzugstage entsprechend der Eintragungen in der Zinstabelle unter
Beriicksichtigung der realen Anzahl der Tage des Jahres (unter Beachtung der
Schaltjahre) fur die Berechnung verwendet. Diese Methode ist immer eingestellt,
wenn Sie das Programm neu starten. Alternativ konnen Sie die sog. einfache
kaufmannische Methode verwenden, die von 360 Zinstagen im Jahr zu je 30
Zinstagen in den 12 Monaten ausgeht. Diese Methode miissen Sie jedoch nach dem
Programmstart anwahl en. Es wird empfohl er
arbeiten.
- Rechnungsnummer (Préafix und Suffix) hier konnen Sie die Vor- und Nachsilben
fiir die Rechnungsnummer eintragen und speichern (wenn gewiinscht). Die
Eintragungen erscheinen auch in der Anzeige der Rechnungsnummer auf dem
Hauptformular.
- Werte fur Anwalt-Musterrechnung: Beim Aufruf des Programms werden fir das
Erstellen der Anwalts- und der Gerichtskostenrechnung Musterdateien geladen, aus
denen die Werte fiir die Mindestgebdhr, die Postpauschale und die Hochstsumme der
Postpauschale entnommen werden. Diese Werte kdnnen Sie in den betreffenden
Textfenstern kontrollieren und verandern, wenn Sie z.B. dltere Rechnungen mit den
dafur geltenden Wertenneubere c hnen wol |l en ( Nadaheres wunter
Rechenhilfen/Anwalts-u nd Ger i ¢ ht s kHdies ist auch deeaktirelte Sate g “ ) .
fiir die Umsatzsteuer gespeichert.
- Word oder OpenOffice: stellen Sie Uber diese Optionsfelder das von Ihnen
verwendete Textverarbeitungsprogramm ein. Bei der Installation ist Word
vorgewahlt.
- Zum Aufruf externer Programme, namentlich des Forderungsrechners wahlen Sie auf
der entsprechenden Registerkarte den Pfad zur exe-Datei des Programms aus. Das
Adressprogramm wird bereits bei der Installation eingebunden.

IV. Die Auswahl und Speicherung der Adressdaten flr die Schriftsatze

Ausgangspunkt fiir die Datenspeicherung im Vollstreckungsmodul ist folgender:
Beim Ubergang von einem ,normalen® M&ndat zu
Positionen der Beteiligten. Ihr Mandant kénnte jetzt Vollstreckungsglaubiger oder
Volistreckungsschuldner sein. Es treten neue Beteiligte hinzu, wie z.B. der Drittschuldner, der
Gerichtsvollzieher, das Vollstreckungsgericht. Dem soll dadurch entsprochen werden, dass
a) aus den im Mandatsverhéltnis bestehenden Daten oder
b) bei einer neuen Mandatierung fiir das Vollstreckungsverfahren
zundchsteinsog. AB et ei | i apgeleginwlird, ia derh die fiir den Vollstreckungsfall
benotigten Daten gespeichert werden. Die Daten fiir das Beteiligtenblatt werden gewonnen
aus den ggf. bisher schon angelegten Mandatsdaten und weiteren Adressdaten aus anderen
Quellen (s. unten) bzw. der Neueingabe von Beteiligtendaten zundchst in das Datenblatt
(Datentabelle) mit anschlieBender Uberfiihrung in das Beteiligtenblatt.

Hinweis: Im Prinzip kénnen Sie auch direkt in das Beteiligtenblatt, schreiben, dieses
speichern und dann mit diesen Daten arbeiten. Wenn Sie aber gleichzeitig die



Mandatsverwaltung und andere Programme (z.B. die Kostenrechner) verwenden, sollten Sie
beachten, dass dort die Verwaltung der einzelnen Beteiligten (Zuordnung der Kosten und
Rechnungen) Uber die Datenblatter erfolgt. Es empfiehlt sich daher, immer zunéchst die
Beteiligtendaten in der fir die Mandatsverwaltung (und das Mandatsverhaltnis) tblichen

Form und Bezeichnung (al s , Mandzamhménund, Gegner
dann in das Datenbl att mi t den dort vor hande
, Gl aubiger“, ,Dritthethuldner®“® usw.) zu Uberf

Als Quellen fir die Adressdaten stehen folgende Funktionen zur Verfugung:

1. Mandatsdaten

Uber das Mend
f AvollstreckungsmandatNeu Anlegeni oder

f AVol |l str ecKMamdgt¥ mé m e a i
kdnnen Sie Mandate neu anlegen oder bestehende Mandate 6ffnen, um die Mandatsdaten
auszulesen. Das Formular enthélt eingeschrankte Funktionen zur Pflege von Mandaten.

!] Mandate &ffnen - O *
Neues Mandat Bestehendes Mandat Beenden

aktuelle Mandate - Auswahl mit Doppelklick

= Mandatsdaten
[ Users
(= Public Mandant letzte Akz. des Jahies
[£= Documents
[=r LawaisticD ata |
= bdMandate
Aktuele Mandate Eeeiaia]

Zusatz [optional, z.B. Forderung)

Aktenz. und Bearbeiterkurzel

0000_00_NM
Suchen > weiter
Mandatsdaten
Sache Aktenzeichen Gegenstand Bearbeiter Angelegt  Abgelegt
Wiedervoirl. Vorfrist Motfnist Bemerkungen Vollstreckungstitel

Abb. 2: Formular Mandate/Neu/Offnen

Hinweis: Soweit Sie Mandate mit dem Programm Mandatsverwaltung bearbeiten, erhalten
Sie einen Warnhinweis, wenn das angewahlte Mandat momentan in der Mandatsverwaltung
gedffnet ist. Falls Sie lediglich Daten auslesen aber nicht verdndern wollen, kdnnen Sie das
Mandat 6ffnen, andernfalls sollten Sie warten, bis die Bearbeitung in der Mandatsverwaltung
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abgeschlossen ist. Werden Fristen verandert, aktualisiert das Programm automatisch die
Fristen in der Wiedervorlagedatei des Mandatsprogrammes.

Bei Verwendung der Mandatsverwaltung nehmen Sie das Umbenennen oder Loschen
von Mandaten nur mit den entsprechenden Funktionen in deMandatsverwaltung und
nicht mit dem Windows-Explorer vor.

Uber das Formular kénnen Sie neue Mandate anlegen oder die Kopfdaten des Mandates
veréndern und speichern oder die Daten fiir das Beteiligtenblatt auslesen.

2. Beteiligtendaten

Wenn Sie ein Mandat ge6ffnet haben,kbonn en Si e 0Uber , Vol |l streckuncg
Offnen. * di e Daten der Beteiligten auslesen und
Beteiligtenblatt einfligen. Hierzu wéhlen Sie die Beteiligtendaten tiber die Tabelle aus und

fiigen Sie durch Anwahlen des entsprechenden Beteiligten im rechten Feld an der

betreffenden Stelle im Beteiligtenblatt ein.

Beteiligtendaten: C\..\LawgisticData\bdMandate\Aktuelle Mandate\Eichhoff#Unterbringung 0059_05_NN\ X

Daten Beteiligter

Status Beteiligter Adressbezeichner  Titel Yorname Name

[Arheilgeber Gegner ﬂ |Fa_ ﬂ [ | [Ilgendwas AG

Strasse PLZ+0Ort Geschaftszeichen Telefon

[Industriestrasse 10 12345 Musterstadt | | 5556555

Fax Handy E-Mail Bank

[SSBSEBE [ | irgendwas@t-online. de |

BLZ/BIC Kontonr./IBAN Bearbeiter/Abtlg. :

Reihe:
| | |L0hn- und Gehalt 2
Status |Adlesshez_| Titel | Yorname | Mame | Strasse [ PLZ +0rt | A Daten einfugen in:

Mandant Frau Ingrid Muilles Winterstrasse BBBEE Winte: Adiesse Gericht
Adresse. Gerichtsvollzieher
Adresse.Glaubiger

. . Adresse.Glaubigervertieter

Gericht Amtsgericht Amtsgericht J Otto-Schott-S 07743 Jena 1C Adresse Anwak Glaubiger

Geschaftsfiubrer Geg Max Selbold Winterstrasse BEBEE Winte: Adresse Schuldner
Adresse. Schuldnervertreter

Geaner Marius Meier ‘Winterstrasse BE666 Winter 127 esse.alt_SchuIdner
Adresse.Drittschuldnervertre
Adresse.Anwalt Drittschuldr
oben - unten/verschieben

< >

A\ Ae |
Neu Zeile Jaschen Zeile anfugen Zeile andem Speichemn Beenden ‘ * h ‘ * 1 ‘

Abb. 3: Formular Datenblatt

Hinweise: Uber das Datenblatt konnen Sie die bestehenden Beteiligtendaten in den oberen
Feldern &ndern und wieder speichern.

Beispiel: In Bild 3 ist zu erkennen, dass die in der Mandatsverwaltung bereits gespeicherten

Daten im Datenblatt in der fir das Mandatsverhaltnis kennzeichnenden Position erscheinen.

Fiur das Beteiligtenblatt konnreciteFjnionzt der , Ar b
(,Daten einfigen in“) in das Feld fidar den Drit
Mandant der Glaubiger und der Gegner der Schuldner im Vollstreckungsverfahren ist.
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Entsprechend kdnnen die weiteren Beteiligten im Datenblatt in das Beteiligtenblatt positioniert

und gespeichert werden. Fur die Mandatsverwaltung bleiben die bisherigen Positionen damit

erhalten und kdénnen die Beteiligten weiterhin verwaltet werden. In der Mandatsverwaltung

konnte dann zur Klarstellung im Datenblatt unter Bemerkungen z.B. eingetragen werden:

», Mandant i st Vol | sAltermtiv ktdimEnsgaguhgdalar Funktipeim“ o . & .

Vol l streckungsverfahren auch in dem Feld , Stat
, Mandant/ Gl &ubiger® odgdrAubMgreddnt /s\o ldlastsr &d lkeu re
Ubersicht zum Status der Beteiligten auch im Mandatsprogramm haben.

Falls das Programm Mandatsverwaltung installiert ist, gelten folgende Besonderheiten:

a) beim Andern von Beteiligtendaten (Namen) wird tiberpriift, ob die Beteiligten in der Liste
der offenen Forderungen der Mandatsverwaltung stehen. Ist dies der Fall, wird die Liste
automatisch aktualisiert.

b) Wird ein Beteiligter geldscht, Uberpriift das Programm, ob der Beteiligte in der Liste der
offenen Forderungen der Mandatsverwaltung steht. Ist dies der Fall, wird die Léschung
verweigert.

3. Weitere Adressdaten
Weitere Adressdaten zum Ausfiillen des Beteiligtenblattes konnen Sie laden ber:

- den Meniupunkt ,Kanzleidaten®*,

- den Menidpun klhdiegerA Menipunks habe Sie. Zugriff auf die
Adressdaten des Lawgistic-Adressprogramms und (wahlweise) auf Adressen, die Sie
in Outlook gespeichert haben.

Bei diesen Funktionen kdnnen Sie jeweils wéhlen, in welche Felder Sie die gewahlten

Adressen einfiugendr ®s eemMenéif maglti omt ,dar dber
Ubernahme der gewéhlten Daten in das Datenblatt, um die Beteiligtentabelle zu erganzen.

Die Daten werden dann in die oberen Felder des Datenblattes eingeftigt und kénnen dort

editiert und sodann an die Tabelle angefiigt und gespeichert werden. Sie kénnen damit Daten

aus der Adressdatenbank (z.B. Gerichtsdaten, Daten von beteiligten Notaren, Anwélten oder

Behdrden) unkompliziert in den Datenbestand der Beteiligten am Mandat (ibernehmen.

4. Speichern der Beteiligtendaten

Wenn Sie das Beteiligtenblatt ausgefullt haben, kdnnen Sie die Daten Uber den Meniipunkt

» Vollstreckungsmandat/Be t ei | i gt e n imtem gedffnerpMandatsbraner n “

speichern.

Di e Datei erhalt die Typenbezei clgenblateg , *. bt |
speichern, falls dies aufgrund unterschiedlicher Vollstreckungsfalle in einem Mandat

erforderlich sein sollte.

5. Offnen der Beteiligtendaten

Die Dateien mit der Typbezeichnung ,*.btb"“ (
Verwendung fir Schriftsdtze oder der Pflege Uber folgende Funktionen 6ffnen:

» Vollstreckungsmandat/Beteiligtenblatt 6 f f ne n “
,» Vol |l streckungsmandat/ all e Dateien anzei (
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Voraussetzung ist jeweils, dass Sie das betreffende Mandat Gber die 0.g. Funktionen getffnet
haben. Im letzteren Falle erscheint ein Formular, tber das Sie alle im Mandat gespeicherten
Dateien laden kénnen.

x|

Awuswahl v Funkbionen—

Eeteiligtenblatter
Forderungstabellen
BYiG-Rechnungen
GkG-Rechnungen

Forderungsrechner

Filter zurlickzetzen

H

Offren
Umbenennen
Lozchen
Eopieren

EinfLigen
Texte und Mails [* b7 rtf % doc asc;* pdf 7 em;* megl) ;I Abbrechen |

Abb. 4: Formular alle Dateien anzeigen

Sie haben hier zusétzlich die Mdglichkeit, Uber die rechts angeordneten Schalter nur einzelne
Dateitypen anzeigen zu lassen, womit die Ubersichtlichkeit erhoht wird. Auch kénnen Sie
Dateioperationen wie das Umbenennen, Ldschen, Kopieren und Einfligen in diesem
Formular realisieren.

V. Die Arbeit mit Textbausteinen

1. Auswahl von Bausteinen

Wenn Sie die erforderlichen Adressen zusammengestellt oder das gespeicherte

Beteiligtenblatt geladen haben, kénnen Sie in einem zweiten Schritt den bendtigten
Textbaustein auswédhlen. Gehen Sie dazu auf
das nachfolgend abgebildete Formular.
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Iil Vollstreckungsmodul o @
Mandat Kanzleidaten Adressen Beteiligte Rechenhilfe Ausfertigen Extras Externe Programme Hilfe

B|m|||%|§| | | ‘ ‘ || 8 [~ Rn. eintragen

Beteiligte Texthausteine | Editor | Rechenilfen | PDF-Formulare | Tabellen |

Textbausteinauswahl B 01_13 Vorbereitung - Ermittlung des Schuldners §§ 754_755 ZP0O

(= C\

(> Users

= Public

[ Documents

£ LawgisticData

= bdVollstreckungsmodul
(= Bausteine
(= 06 Bausteine 2013

= 01 Glaubigerantrage
‘wr 00 Vorbereitung und Yorpiandung

Funktionen Bausteine

Weitersuchen

Neu ‘

Umbenennen ‘

in Editor ‘ Lioschen ‘

01_13 %Warbereitung - Ermitlung des Schuldners §% 754_755 ZPO

Abb. 5: Registerkarte Textbausteine

In dem linken Fenster kénnen Sie das betreffende Verzeichnis auswéhlen, dessen Inhalt dann

im rechten Fenster angezeigt wird. Die jeweiligen Textbausteine sind nach Gruppen

geordnet durch das Voranstellen einer entsprechenden Ziffer, Sie kdnnen allerdings die

Bausteine nach Ihrem Belieben umgruppieren oder neu benennen. Benutzen Sie zum
Umbenennen das untere Editierfeld und betati

Die Textbausteine kénnen durch Eingabe eines Suchbegriffs in dem linken Suchfeld gesucht
werden.

Ein Doppel klick auf den Namen des Textbaust ¢
Baustein in den Editor und 6ffnet gleichzeitig das Editorfenster.

Hinweis: Alle Bausteine sind im RTF-Format gespeichert, der Dateityp wird jedoch nicht im

Dateifenster angezeigt. Sie kdnnen auch

Textda
der eingeschrankten Formatierungsmdglichkeiten jedoch nicht empfehlenswert ist.

Zum Erstellen neuer Textbausteine geben Sie den Namen des Bausteins (ohne Typzusatz) in

dem unteren Editierfeld ein (Doppelklick darauf Idscht den Inhalt) und betatigen den
Schalter Neu*

2. Bearbeiten der Bausteine im Editor



| 01_13 Vorbereitung - Ermittlung des Schuldners §§ 754_755 ZPO.tf =R X
Datei Bearbeiten Format Suchen Sprungmarken Adressmarken

== [Times New Roma » | |[12 HBruleszs LuE
t i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i iy
Auftrag zur Ermittlung des Aufenthaltsorts des Schuldners, §§ 754, 755 ZPO -

Aufirag an den Gerichtsvollzieher
— Kopieren: Gliubigerantriige\00 Vorbereitung und Vorpfindung
In Sachen

#Dok.Adresse.Gliubiger#

#Dok.Adresse. Anwalt.Glaubiger#

gegen

#Dok.Adresse.Schuldner#

Letze bekannte Adresse des Schuldners (alternativ: Name des Schuldners und - soweit vorhanden - weitere bekannte Daten)
#Dok.Adresse. Anwalt.Schuldner#

ist der Schuldner durch

#Dok.Titel#

wverurteilt worden, {Zahlungsverpflichtung des Schuldners} an unseren Mandanten zu zahlen. Er ist dieser Verpflichtung bisher nicht nachgekommen, so
dass ZwangsvollstreckungsmaBnahmen eingeleitet werden miissen. Die gegenwirtige Adresse des Schuldners ist uns nicht bekannt.

Unter Uberreichung des anliegenden vollstreckbaren Titels des
{Gericht} vom {Datum}

Beauftragen wir Sie, den Aufenthalt des Schuldners bei der Meldebehérde zu ermitteln. Soweit die Daten bei der Meldebehérde nicht zu erheben sind,
bitten wir darum, nach § 755 Abs.2 ZPO die Daten bei:

- Dem Anslénderzentralracicter

Abb. 6: Editor fir die Textbausteine

Ausgewahlte Textbausteine werden in den Editor geladen. Innerhalb dieser Funktionalitét
haben Sie grundsatzlich zwei Mdoglichkeiten:

1. Sie kdnnen die gewéhlten Bausteine flr die Ausfertigung des Schriftsatzes vorbereiten.
Wenn Sie ein Beteiligtenblatt mit Adressen angelegt haben, konnen Sie durch Betatigen des

Menupunktes ,Adressmarken/ Ausfallen® die Adi
Textbaustein einsetzen lassen. Hierzu befinden sich die Adressmarken in blauer Schrift und
jeweils mit dem Gatt er z epreahdndeniTexistéllén. ei ngegr e n:

Hinweis: Die Textmarken, die die Forderungsaufstellung und die Kostentabellen
einfiigen, werden wegen der Tabellengestaltung nicht im Editor, sondern beim
Ausfertigen des Schriftsatzes in Word ausgefiihrt. Es liegt daher keine Fehtiktion vor,
wenn beim Durchlauf der Ausfullfunktion diese Adressmarken stehen bleiben.

Nicht bendtigte Adressmarken, fir die keine Daten im Beteiligtenblatt existieren, werden beim
Durchlauf geldscht.

Neben den Adr essmar ken efireirmufigesde aten. Dieseg . , Spr
midssen manuel |l ausgefullt werden, sie konner
Tastenkombination ,Strg+P*® nacheinander ang:¢

2. Sie kdnnen neue Textbausteine mit dem Editor erstellen und speichern. Verwenden Sie

dabei fur das Einfligen der Sprungmarken und der Adressmarken die jeweiligen Funktionen

, EIi nfidgen* bzw. den Namen der Adressmar ke, (
», Adressmarken® enthalten.

Hinweis: Flr das Erstellen von Bausteinen, die im Schriftbild Tabellen oder anspruchsvollere
Aufzahlungen enthalten, kdnnen Sie Word verwenden. Speichern Sie dann tber Word den
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Baustein im RTF-Format ab. Danach kénnen Sie den Baustein in den Editor laden und an den
entsprechenden Stellen mit den Sprungmarken und Adressmarken ergéanzen.

3. Daten aus dem Forderungsrechne2013

Der Editor flr die Bearbeitung von Textbausteinene nt hal t | Bearbedter’ Mem 0
letzterSt el | e d e nDaterevani Fprderuagsrechner (*.csv). Wenn Sie in dem

jeweiligen Mandat mit dem Forderungsrechner eine aktuelle Forderungsrechnung erstellt

haben, kénnen Sie diese als csv-Datei (Commaseparated valuesbspeichern. Die Werte

stehen dann fiir andere Programme zur Verfligung. Mittels des 0.g. Menupunktes kénnen Sie

dann die Ergebniszeilen der Forderungsaufstellung in den Editor kopieren, indem Sie

zunachst mit dem Offnen-Dialog die csv-Datei auswahlen.,

Haben Sie bereits einen Textbaustein gedffnet, in dem am Ende nachfolgende Adressmarken
angebracht sind,

Forderungsubersicht:

#Dok.Haupt- und Nebenforderungen#
#Dok.Forderungstabelle#
#Dok.Rechnung.Anwalt#

Anlagen:

#Dok.Titel#

setzt das Programm die Ergebniszeilen der Forderungsaufstellung, beginnend mit

AFor der un gs saaderddressmankevdk.Haupt- und Nebenforderungen# ein.

Die weiteren Adressmarke #Dok.Forderungstabelle# wird geldscht, da Sie nicht bendtigt

wird. Die Adressmarke zur Anwaltsrechnung wie auch zum Titel wird beibehalten, sie

kénnen also in den ,Rechenhil flenonbeimi e bi sher
Ausfertigen im Textprogramm an diese Stelle einsetzen lassen. Befindet sich keine

entsprechende Adressmarke im Editor, werden die Ergebniszeilen an der Position des

Cursors eingesetzt.

Drucken Sie dann im Forderungsrechner die komplette Forderungsaufstellung aus und fligen

Sie diese als Anlage zu dem ausgefertigten Textbaustein hinzu.

VI. Die Arbeit mit den Rechenhilfen

Nach dem Bearbeiten der Textbausteine kdnnen Sie die zum Erstellen eines Schriftsatzes
erforderlichen Berechnungen Uber die Registe r k ar t e , Rechenhil fen® vol
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Iil Vollstreckungsmodul o @
Mandat Kanzleidaten Adressen Beteiligte Rechenhilfe Ausfertigen Extras Externe Programme Hilfe
B‘m| |||§| @|_“/‘_l“/‘44‘4h|ﬁ|| 8 [~ Rn. eintragen
Beteiligte | Texthausteine | Editor Rechenhilfen ‘PDF—FnrmuIare | Tabellen |
Zi bell a9 I Ford bell
+]- | Text ‘ Zinsbasis Zinshiohe | von ‘ bis Tage Betrag
Haupttorderung 10.000.00
{+} Zuziiglich Zinsen 10.000.00 5 01.01.2002 10.10.2004 1014 1.387.88
i+ Abziiglich Teilzahlung 11.1 3.000.00
{Zsumme} Zwischensumme 6.367.90
I+ Zuziiglich Kosten varherig 300,00
{Gsbetrag} Gesamtbetrag 8.687.98
1 Gerichtsk Speicherort
Text Werto. % Satz Betrag Text Betrag @ Mandat ~ Muster
F51315 RVG WY 0,30 13470 15,00
F5 1315 RVG W 0.00 030 0,00 || Zustellungskosten o.on =
Berech Tabelle — Geb
W 7002 Postpaus 20,00 20,00 | Sonstige 0.00
Zwischensumme 154,70 || Gesamtsumme oon " Forderungstabelle (" Gerichtskosten
Umsatzsteuer 18,00 2939
Gesamtsumme 18409 0.00 0.00

(@ Anwaltskosten

18409 |
Tageszinsen
Gesamt (zinschl. Kosten) Tageszinsenwon: Tageszing
[184.09 | om0 N
Textfiir Tageszinsen Jeweils EUR &b dam
C:A..\Aktuelle Mandate\ Testvollstr1_Testvollstr2#Vollstreckung 0001_08_NN\ [0.00 [
e
Abb. 7: Registerkarte Rechenhilfen
Die Registerkarte verftigt Gber drei Rechentabellen:
- die Ford ungstabell e, deren Werte unter
- die Tabe e Anwal t sr.ercchgn“u,ng, der Dateityj
- die Tabe e Gerichtskosten, der Dateityp

Aktive Tabelle ist die jeweils angeklickte Tabelle, die Aktivierung wird in den auf der
rechten Seite befindlichen Radio-Buttons angezeigt, dort kann ebenfalls die Aktivierung

umgestellt werden. Al | e
auf die jeweils aktive Tabelle.

1. Die Forderungstabelle

im MeniO ,

Rechenhil

fe*

verfiagbar

Mit dieser Tabelle konnen Sie die aufgelaufenen Forderungen (Hauptforderungen, Kosten,
Zinsen) und erfolgten Zahlungen tabellarisch erfassen und berechnen.

Die Meniifunktionen sind:

- Offnen und Speichern:Sie kénnen beliebig viele Forderungstabellen im jeweiligen
Mandatsordner anlegen und speichern. Das Offnen kann auch tiber

, Mandat/ Dat ei

en.

“ erf ol

gen.

- Forderungsrechner Datei tbernéamen (bis 07/13) Falls Sie den Lawgistic-
Forderungsrechner (Ausgabe bis 07/2013) benutzen, kénnen Sie hiertiber die mit

dem Forderungsrechner angeleg t e n

Dat ei

en ( Ty pDie, *

Tabellendaten werden in die Forderungstabelle eingeordnet und kénnen weiter

law*) @
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berechnet werden. Kontrollieren Sie, ob die auf der linken Seite eingesetzten
Berechnungsformeln korrekt sind.

Hinweis: Mit dem Programm wird ein Referenzmandat

"Testvollstrl1_ Testvollstr2#Vollstreckung_000O0
installiert. Dort befindet sich eine Datei "Testforderungsaufstellung.law", die als

Referenzobjekt fungiert. Sie konnen diese Datei sowohl im Forderungsrechner 6ffnen und

sich die Struktur ansehen als auch die Ubernahme der Daten von dieser Referenzdatei in das
Vollstreckungsprogramm beobachten. Wegen der Schwierigkeiten bei der Ubernahme von

Daten aus dem Forderungsrechner (Text und Zahlen in einer Zelle) musste auf eine

einheitliche Gestaltung der Eintragungen abgestellt werden, wie sie in der Referenzdatei

vorliegen. Bitte halten Sie sich daher an die Dateneingabe beim Forderungsrechner an dieses

Beispiel.

Zu der alternativen Maglichkeit des Offnens von Forderungsdateien im
Forderungsrechner vgl. zu Ziff. 3 (unten).

- Gedffnete Tabelle saldierenVom Forderungsrechner ibernommene Daten werden
mit dieser Funktion nicht neu berechnet, sondern lediglich in der rechten Seite
saldiert. Dadurch wird die Integritat der Daten gewahrt. Das ist z.B. dann notwendig,
wenn die Zinsberechnungsmethode im Lawgistic-Forderungsrechner von der im
Vollstreckungsmodul abweicht, Sie aber die libernommenen Berechnungen
beibehalten wollen.

Eingabehilfe und Stufenzins:Handelt es sich um ein Formular, mit dem periodisch
wiederkehrende Zahlungsverpflichtungen (Unterhalt, Miete, Renten) flr die Eingabe
in der Forderungstabelle vorbereitet werden kdnnen (s. im einzelnen unten).

- Formeln einfuigen: Uber diese Funktion fiigen Sie bei der Eintragung der jeweiligen
Zeilen in die linke Spalte die Berechnungsformeln ein. Zwischensummen verwenden
Sie jeweils beim Eingang von Teilzahlungen bzw. zum Zusammenfassen von
vorstehenden Datenblécken, etwa der Hauptforderung und deren Verzinsung tiber
einen bestimmten Zeitraum.

Beispiel: Hauptforderung: 350,- EUR, jeweils bis zum 3. des laufenden Monats féllig ab
dem 3.1.2004;Verzug ab dem 4.1.2004; Zahlungseingang von 600,- EUR am 11.6.2004.

—Zinztabelle [taggenau] / Forderungstabelle

+f- | Text Zingbaszis Zinghohe von biz Tage Betrag I;I

{+} Werzugszingen auf Hauptforderun 350,00 B.14 04.04.2004 ' 10.06.2004 o4 399

I+ Werzugszinsen auf Hauptforderun 350,00 B.14 04052004 1006 2004 34 223

i+ Werzugszingen auf Hauptforderun 350,00 614 04.06.2004 | 10.06.2004 7 041
{Zsumme} | Zwischensumme 212930

i Abziglich Teilzaklung 11.6.04 £00,00
{Zsumme} | Zwischensumme 1.529,30
{Gsbetrag) Gesamtbetrag 1.529,3Dj

Abb. 8: Ausschnitt aus der Forderungstabelle

Bild 8 zeigt einen Ausschnitt der Forderungstabelle zur Berechnung des Verzuges

mit der Hauptforderung, der Zinsen gem. 8 288 BGB und der Teilzahlung. Achten

Sie darauf, dass jede Forderungstabelle mit dem Gesamtbetrag abgeschlossen
wird, damit die Tabelle bei der Ausfertigung tlbernommen wird.

Die gesamte Forderungstabelle wiirde dann bei der Ausfertigung wie folgt

ausgedruckt (die Zinsberechnung wurde mit dem o.g. Eingabeformular vorbereitet):



Anlage Forderungstabelle (in EUR, Zinsr.: echt/echt)
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Text Zinsbasis | Zinssatz von bis Tage Betrag
%

Verzug Hauptforderung 2.100,00

350,00 EUR v. 3.1.-10.6.2004

Verzugszinsen auf 350,00 6,14 04.01.2004 | 10.06.2004 | 159 9,34

Hauptforderung

Verzugszinsen auf 350,00 6,14 04.02.2004 | 10.06.2004 | 128 7,52

Hauptforderung

Verzugszinsen auf 350,00 6,14 04.03.2004 | 10.06.2004 99 5,81

Hauptforderung

Verzugszinsen auf 350,00 6,14 04.04.2004 | 10.06.2004 68 3,99

Hauptforderung

Verzugszinsen auf 350,00 6,14 04.05.2004 | 10.06.2004 38 2,23

Hauptforderung

Verzugszinsen auf 350,00 6,14 04.06.2004 | 10.06.2004 7 0,41

Hauptforderung

Zwischensumme 2.129,30

Abziglich Teilzahlung 600,00

11.6.04

Zwischensumme 1.529,30

Gesamtbetrag 1.529,30

- Berechnen aktive Tabelledie jeweils aktivierte Tabelle wird berechnet, bei der
Forderungstabelle einschl. Zinsen, Zwischensummen usw. Fir den sukzessiven

Aufbau der Forderungstabelle kénnen Sie diese Funktion beliebig oft nach Einfuigen
neuer Daten wiederholen. Den Basiszins entnehmen Sie der Registerkarte

, Tabell
erweitern.

en

di

e

dort

vorhandenen

Tabel

- Tabellensumme UbernehmenWenn Sie eine Forderungstabelle bereits gespeichert
haben und spéater wieder 6ffnen, kdnnen Sie mit dieser Funktion den Gesamtbetrag
der Tabelle in die untere Sammelzeile fiir die Tabellensummen Ubernehmen, ohne die
Tabelle neu zu berechnen. Diese Funktion empfiehlt sich, wenn Sie keine

Anderungen an der Tabelle vornehmen.

- Berechnen TageszinsHierbei wird der sich aus der gesamten Forderung ergebende
Tageszins berechnet, die Angabe kann eingefligt werden, wenn Sie den
Gerichtsvollzieherauftrag erteilen. Der entsprechende Text wird automatisch nach
der Forderungstbersicht eingefiigt.

- bei denen Verzug eingetreten ist, so muss der Verzug fur die einzelnen
Falligkeitstermine gesondert berechnet werden. Die Funktion unterstitzt die Eingabe

der Daten durch ein weiteres Formular:

2. Eingabehilfe und Stufenzins

Sie haben mit diesem Formular ein effektives Werkzeug, um die aufwandige Erstellung von
Zinstabellen zu rationalisieren. Verwenden Sie das Formular:
1 Wenn Sie keine Datumsspriinge im Verzugszeitraum haben, jedoch die
Basiszinsverdnderungen gem. 8 288 Abs.2,3 BGB berechnen mussen,
9 Wenn Sie Datumsspringe im Verzugszeitraum haben (z.B. monatliche Falligkeit von
Zahlungen) und Basiszinsveradnderungen (wie oben) beriicksichtigen muissen,
1 Wenn Sie Datumsspriinge im Verzugszeitraum haben, aber keine
Basiszinsveranderungen berlicksichtigen mussen (z.B. aufgrund vertraglicher
Zinsvereinbarungen nach § 288 Abs.3 BGB).

(S|



In all diesen Fallen bereitet das Programm die Daten fur den Eintrag in die
Forderungstabelle zur Berechnung geeignet vor.
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Datumspriinge
" keine
" Wochen
® Monate
" Jahre

Anwaltskosten / Gerichtskosten

[¥ Mit Basiszinssat

551315 R [v “erbrauchergeschatt

WY 7002 Postpausche 20
Zwischensumme

[ Handelsgeschaft

[ Vereinbarter Zinssatz
Umnsatzsteusr 14

Gesamtsumme

Gesamtsumme: Su. f.Tageszinsen

1|

0.00 0.00

MNeu

[» anfiigen: Summe Yerzug/Zu.

Tabelle erganzen

Zinssatz oder Zinsen liber Basiszinssate /Text

Anspruch Surnrme Verzug

[» anfiigen: Formel Gesamthetrag | ‘

‘ Eintragen in Fordtab | Abhrechen ‘

= B w Eingabehilfe Zinstabellen RJ
EetemgtelT ; \ﬂEd\tar Rechenhil I
ErsterVerzugstay 27.11.2008 ~
Zinstabelle (taggenau) / Forderungstabel ”7 iR Ercdatm ‘
+f- Text Anfang Ende | Betrag ‘ Zinsatz rag 2
Letzter Verzugstag

O Muster

ung

abelle

nung

Abb. 9: Eingabeformular fiir gestufte Zinsberechnung

- Ol

BN EY s

Erforderlich ist hier lediglich die Eingabe von Anfangs- und Enddatum des Verzuges, des

Zinssatzes, der Forderung und des Erl&uterungstextes. Wahlen Sie dann die Datumsspriinge
(monatlich ist voreingestellt) und ob der Basiszinssatz beriicksichtigt werden soll. Mit
dann
Sie die Basiszinsvariante gewahlt haben, erfolgt die Fortschreibung unter Beriicksichtigung

, Diese Tab.

der in der Basiszinstabelle des Hauptf or mu | ar s
dann

Fordtab* kann

Erganzen”

di e

wer den

ent hal
erstel]l

d

tenen
t e

ie jeweil

Dat en.

Tabell e in

Zins berechnet werden. Setzen Sie dazu den Cursor in die Zeile der Forderungstabelle nach

der Sie die Daten eintragen wollen.

Das Formular errechnet also (noch) nicht den Zins, sondern bereitet die jeweils

erforderlichen Daten, die fur die Zinstabelle des Hauptformulars zur Zinsberechnung

bendtigt werden vor. Sie werden feststellen, dass bei langeren Verzugszeitrdumen, in denen
z.B. die Summe monatlich fallig wird und zugleich die Basiszinsverdnderungen im Lauf des
Verzuges der jeweiligen Rate berlicksichtigt werden missen, sehr umfangreiche Tabellen

generiert werden.

Beachten Sie bitte, dass Sie bei der Erstellung der Daten unter Berticksichtigung der
Basiszinsen den nachfolgend genannten Restriktionen unterliegen.

a) Die Basiszinsen kdnnen nur beriicksichtigt werden, soweit sie in der Basiszinstabelle
eingetragen sind, d.h. ab dem 1.1.2002 bis zum Datum der letzten Zeile zuziglich
des Ablaufes des letzen Tages des darauf folgenden 5. Monats (also z.B. beim letzten

Ei

ntrag ,1.1.

2006“ Dbi s

Zum

30.

6 .

2006"“)

und daruber liegenden Endterminen erhalten Sie einen Hinweis, der Sie auffordert,

die Eingaben zu korrigieren bzw. die Tabelle zu aktualisieren. Sie kdnnen die
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Basiszinstabelle editieren und daher den fortlaufenden Veranderungen des
Basiszinses nachfuhren.

b) Bei Basinszinsberechnungen kdnnen Sie nur einen bestimmten Zeitraum in eine
Berechnung einbeziehen. Es ist nicht moglich, die Tabelle —wie bei der Eingabe von
Festzinsen (Option Basiszinsen abgewahlt) - durch die Eingabe weiterflihrender
Zeitraume und veranderter ZinsgréRen dynamisch zu erganzen. Bei der Eingabe
neuer Werte in die Datumsfe | der wer den bei der Option
vielmehr alle Daten in der Tabelle zurtickgesetzt, d.h. die Tabelle wird gel6scht.

Beispiel: Vereinbart ist, dass der Zins fur das erste halbe Jahr Verzug 7% betragt, fir das
néchste halbe Jahr 8% und fir den weiteren Verzugszeitraum 10%. Hier kénnen Sie die
Tabelle durch Eingabe der jeweiligen Daten dynamisch ergénzen und dann die Daten
nach Fertigstellung der Tabelle fiir den gesamten Verzugszeitraum in die Zinstabelle des
Hauptformulars eintragen. Eine solche Gestaltung ist bei der Option Basiszinsen nicht
mdglich. Sollte also eine Vereinbarung wie oben beschrieben vorliegen, die aber die
gestuften Zinssatze tber dem jeweiligen Basiszinssatz vorsieht, miissen Sie die jeweiligen
Zeitraume einzeln errechnen und nach jedem Zeitraum die Daten in die Zinstabelle des
Hauptformulars libertragen lassen.

3. Alternative Verwendung des Programms zur Forderungsberechnung

Uber den Menupunkt , Datei im Forderungsrechrt
Dialog kontrollieren, ob sich im Mandatsordner eine Forderungsdatei befindet. Es handelt

sich hier um Dateien mit denVeRBiondisOd/PBeumd , * . | a\
» ¥l f(lmeuer Forderungsrechner ab O07-Didl®@) . Wen
wahlen, 6ffnet sich der Forderungsrechner (je nach installierter Version) und zeigt die
Forderungsaufstellung an. Sie kdnnen dann statt der Forderungstabelle im

Vollstreckungsmodul die Forderungsaufstellung des jeweiligen Forderungsrechners

ausdrucken und als Anlage dem ausgefullten Baustein beifiigen. Fir die mit der neuen

Version des Forderungsrechners erstellten Forderungsdateien ist nur noch diese Mdglichkeit

vorgesehen, weil die Forderungsaufstellungen in diesem Rechner optimal bearbeitet werden

kdnnen.

4. Die Anwalts- und Gerichtskostenrechnung

Bedeutung der Musterrechnungen:

a) automatisches Laden von Musterrechnungen

Die Anwalts- und Gerichtskosten berechnen Sie mit den beiden unteren Tabellen.
Beim Starten des Programms werden jeweils die beiden Dateien
Standard.r und

ARS8 _Rechnung_ Vol |l str _ v
| str _Standard. g

g
AGKkG_Rechnung_ Vol k

A

g i
automatisch geladen. Diese Dateien befinden sich im Ordner

»,bdVol |l str &Mukurgsmadhdwmlunge mKkiuellelSi e ent hal t en
Standardeinstellungender jeweiligen Rechnungen , vor allem in Bezug auf die

verénderlichen Werte wie Mindestgebuhr, Umsatzsteuer und Postpauschale (siehe Bild 9).

Diese Standardeinstellungen kénnen Sie selbst anpassen (vgl. unten).

Sollten diese Dateien einmal fehlen, weist Sie das Programm darauf hin. Auch dann

erscheint aber eine Standardrechnung mit den Grundwerten, so dass Sie leicht eine neue
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Musterrechnung erstellen und speichern kénnen. Sind die Dateien beschadigt, erscheint
ebenfalls eine Meldung. In diesem Fall miissen Sie die Dateien neu erstellen. Beachten Sie
dann die weiteren Hinweise (s. auch unter Bild 9).

b) Veranderungen der Musterrechnungen:

Falls Sie die Einstellungen in den Musterrechnungen verandern wollen, aktivieren Sie die

j eweilige Tabell e und of frnte/nMulsbteerr “d i (er ekci hntsst)e
betreffende Musterdatei zu den Anwalts- oder Gerichtskosten.

Beim Laden der beiden Musterrechnungen werden diese noch nicht berechnet, die Daten
liegen also in der Form vor, wie sie gespeichert sind. Das Programm entnimmt den
gespeicherten Daten beim Laden die jeweiligen Grundeinstellungen wie folgt:

Umsatzsteuer % Postpauschale Hochste Postpauschale Mindestgebiihr/Geb.
Text Wert o % Sat Bet |*| Text Bet

ex \ | ert o /l atz }\ etrag § EeX \L etrag |
8% 12,15 RvGE WY 3309 Vex: 0.0 0.2 10, Geb. gem. Mr. 2110 KW A 15,00
g% 13,15 BVG W 3310 Terr an 0.3 Q.00 Zustellungskosten Q.00
Wiy 7002 Postpauschale 20 20,00 Sonstige 0,00
Zwizchensurnme 0,00 Gezarmtzurmme m
Elmsatzsteuer 13 e I:IIEII:I LI y I I _’I

Abb. 10: Einstellungen der Musterrechnungen (Anwaltsrechnung/Gerichtskosten)

Die folgenden Daten:

- die Mindestgebdihr bei der RVG-Rechnung,
- der Prozentsatz der Postpauschale,
- die Hochstsumme der Postpauschale,

werdeninderini-Dat ei , bdvoll str.ini*“, die sich im O
Umsatzsteuersatz wird in deAllgenia“t eg e s, pUesit cehueerr t:
dieser Wert von allen Programmen genutzt wird.

Di ese Werte kOonne rExtr8d/Optionen' demm ufotremuelnarr e,cht en I
kontrollieren. Es ist dort auch méglich, veranderte Werte einzutragen und fiir die Dauer der

Programm-Sitzung zu speichern, falls Sie z.B. altere Rechnungen noch einmal neu berechnen,

dabei aber die urspriinglich geltenden Daten flr die Mindestgebuhr, den Prozentsatz der

Postpauschale und die Hochstsumme der Postpauschale beriicksichtigen wollen.

Der Geschaftswert wird lhrer Eintragung in der Tabelle entnommen und fiir die
Gebuhrenermittlung zugrunde gelegt.

Wenn erforderlich, kénnen Sie zusatzliche Musterdateien entwerfen und speichern.

Wie Sie zusétzliche Musterrechnungen benennen, ist Ihnen tberlassen. Die beiden
Standardmuster:

ARVG_Rechnungn&at i stvg®tand
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AGkG_Rechnung_Vollstr_Standard. gkgit

durfen jedoch nicht umbenannt werden, da das Programm diese Dateien sonst beim
Start nicht mehr erkennt.

Editieren Sie diese Dateien keinesfalls mit einem anderen Programm oder Editor als
dem Vollstreckungsprogramm. Falls die Dateien dadurch beschéadigt werden, erfolgt beim
Laden eine Fehlermeldung. Sie missen dann die Datei im Musterordner I6schen, das
Programm erneut starten und mit den Eintragungen in den Tabellen eine neue Datei
erstellen. Sollte es sich um die beiden 0.g. Musterdateien handeln, die bereits beim Aufruf
des Programms geladen werden, achten Sie beim Speichern auf die korrekte Verwendung
der 0.g. Dateinamen.

d) Erstellen neuer Rechnungen

Wie dargestellt, werden die Musterrechnungen mit den aktuellen Werten bereits beim Aufruf
des Programms geladen und die 0.g. Daten werden aus den ini-Dateien ausgelesen. Wenn
Sie davon abweichende Grunddaten benétigen (z.B. die Berlicksichtigung von Vorschiissen
oder Teilzahlungen), kénnen Sie eine der anderen Musterrechnungen nachtraglich laden oder
eigene Musterrechnungen erstellen und speichern.

Alle Zellen der Tabelle sind frei editierbar, d.h. Sie kénnen in jeder Zelle Daten verandern,
| 6schen oder neu einschrei bermRechuwesndtidlIfiec'h Zkel
anfiigen oder ldschen, falls die Rechnung erweitert oder reduziert werden soll.

Damit das Programm bei d Berectlheny aktive Tpehdg de s Me
die Berechnungen richtig ausfihrt, mussen Sie folgende Bezeichner im Textverwenden:

9 furalle Gebihren das Paragraphenzeicherund das Tegeld fr Bgsment
Programm erkennt also (wie in den Musterrechnungen) die Zeile:

- ,8813,15RVG; VV 3309 Verfahrensgeb , wiur de aber auch folg
Gebuhrenberechnung erkennen:

- ,Verfahrensgebuhr nach 8§ 13,15 RVG;VV 3309 oder

,Gebluhr gem. 88 13,15 RVG; VV 3309.

T Fir di e Postpauschostl,e das Textfragment
T Fir di e Umsat zst eSteaer d ad sToe xt. fBr. a g manstat,z s
T Far die Zwischensubdwsenetlas Textfragment
1T Fur abzuziehende Zahlenwer/ftte (z.B. Vorsct
T Fur die abschlieBend®&es&8 mne . Bas , TGexstafnt ssqur

GroB- bzw. Kleinschreibung der 0.g. Textfragmente sind nicht relevant.

Nach Abschluss aller Eintragungenb et 4t i gen Si eBerdcemungkléve Gt punkt
Tabelle” . Die jeweilige Tabelle wird berechnet
Sammel zeil e unter ,Summe® addiert.

e) Verwendung bereits erstellter Rechnungen

Neu erstellte Rechnungen kdnnen Sie im aktuellen Mandatsordner zur spéteren Verwendung

speichern. Wenn Sie diese Rechnungen laden, kénnen Sie tiber den Menipunkt

» 1abellensumme tbernehmeh den Rechnungsbetrag (Gesamt st
Sammel zeile (unter dem Bezeimbhnediebetjefendenme “ ) |
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Tabelle noch einmal zu berechnen. Wenn Sie Werte in der Rechnung verandern, kénnen Sie
natlrlich auch eine Neuberechnung vornehmen.

f) Konvertieren alterer Rechnungen(kaum noch relevant)
Fiur , Neueinstei ger tnkdinaBedeutungdFiréNstzerdeAusf 0 hr ung

Versionl.0: die mit den dieser Version des Programms erstellten Rechnungsdateien sind in
einem anderen Format als die Dateien dieser Programmversion gespeichert. Wenn Sie eine
dieser dlteren Dateien laden (und nur dann), werden Sie darauf hingewiesen, dass die Datei
konvertiert werden muss. Es erscheint dann ein Formular, mit dem Sie die Konvertierung
vornehmen kdnnen.

Konvertieren ¥Yersion 1.0 - = Yersion 1.1 oder b il

D:\.. AKopie [6] von TestRYG_Rechnung_Yollstr.rvg

Text | ‘whert o, °/c.| Satzl Betragl
§% 13,19 RWGE: WY 3309 Vertah... 8.697.98 02 134,70
§% 13,19 RVGE: WY 3310 Termi... 8.697.98 02 134,70
Wy 7002 Postpauzchale in & 20,00 20,00
Zwizchensumme 289,40
Umzatzsteuer in % 16,00 45,30
Gesamtzumme 335,70
Tet [ Betrag |

FKonvertieren |

Abbrechen |

Abb. 11: Konvertierungsformular

Offnen Sie dann mit diesem Formular die Datei und betétigen Sie dann den Schalter

.Konvertieren®* . Di e Daten der Tabelle im Konvertie
Tabelle im Hauptformular (ibertragen. Danach werden Sie gefragt, ob die neue Version die

bisherige Datei Uberschreiben soll. Dies wird empfohlen. Die Datei ist dann im neuen

Format gespeichert.

g) Ermittlung der Gebuhren:
Die Anwaltsgebiihren werden vom Programm bei der Berechnung anhand der

GeschaftswerteausderRVG-Tabel | e i m Registerblatt , Tabell
Beim Aufruf des Programmswerdenaus dem Or dner , Tabellen®® i m
,bdVol |l streckungsmodul ® i mmer die Tabellen |,

enthalten die aktuellen Gebihrenwerte und Gebihren sowie —zu lhrer Information —die
Basiszinswerte. Die Tabellen kdnnen editiert (fortgeschrieben, geédndert) und gespeichert
werden.

Fur die Berechnung der Anwaltskosten ist immer die Tabelle eingestellt, dien Drop-

Down-Fel d (rechts neben dem Opt amgewsidisthal t fel d
Standardm2Ci g i st mkaisb @ri2@3 gelehde Gebitrensie vV G

kdnnen beim Erstellen von Rechnugen auf die PKH Tabelle sowie die vor und ab der
Neuregelung (07/2013) geltenden Gebulhrentabellemschalten um z.B. die Festsetzung

der PKH-Gebiihren bei Ihrer Beiordnung zu beantragerund Ubergangsregelungen zu

bertcksichtigen
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Die Tabellen enthalten die Gebiihrenwerte bis zum Geschaftswert von 500.000/1000.000
EUR, kdonnen aber mit der Editierfunktion erweitert werden..

h) Bericksichtigung der Basiszinsen

Die Basiszinstabelle wirdimmer unt er dem Namen ,basisz.tab*®
beim Speichern dieser Tabelle kein Speicherdialog 6ffnet. Diese Tabelle wird beim Aufruf

des Programms automatisch geladen.

i) Der Einflgemodus der Tabellen beim Ausfertigen von Schriftséatzen:
Wenn Sie die Schriftsatze ausfertigen, werden die Tabellen an die Stelle eingeschrieben, die
Sie im Baustein mit den Adressmarken:

#Dok.Forderungstabelle#  (bei Ubernahme vom Forderungsrechner geléscht-statt dessen
bitte die ausgedruckte Forderungsaufstellung beiftigen)

#Dok.Rechnung.Anwalt#

#Dok.Rechnung.Gericht#

versehen haben. Beachten Sie, dass das Einschreiben der Tabellen nur erfolgt, wenn:

a) die entsprechende Adressmarke im Dokument existiert;

b) die Textfelder zu den einzelnen Kostenarten (rechts) eine Summe gréer 0,00 aufweisen.
Die Eintragung in diese Felder erfolgt entweder beim Offnen einer schon erstellten
Rechnung oder bei der Berechnung/Neuberechnung.

Betragt die Summe 0, wird die Adressmarke beim Ausfertigen geldscht.

Zusétzlich existiert eine Adressmarke #Dok.Haupt- und Nebenforderungen#. Diese
Adressmarke fligt die Zusammenstellung aller verwendeten Tabellen —wiederum als Tabelle
—ein. Sie konnen also diese Adressmarke verwenden, um an geeigneter Stelle die
Forderungsaufstellung/Forderungsiibersicht einzublenden und dann die einzelnen dazu
gehorenden Tabellen als Anlagen in den Textbaustein einschreiben. Vergleichen Sie hierzu
die Verwendung der Adressmarken in den installierten Bausteinen. Bei Ubernahme der
Ergebniszeilen vom Forderungsrechner werden diese bereits im Editor hier eingeschrieben.

Hinweis: Falls Sie eine bereits berechnete Tabelle doch nicht einfligen wollen, kénnen Sie
uber das Meni "Rechenhilfe/Neu" die Tabelle zuriicksetzen (ggf. vorher speichern).

) Das Einschreib@ von Rechnungsnummern
Di e Rechnungsnummer wird ei ngRhsiottagen® e bemn, wei
Hauptformular angewéhlt haben.

Hinweis: Es wird immer die letzte gespeicherte Rechnungsnummer angezeigt. Sie miissen also
die Rechnungsnummer vor dem Eintrag manuell erhéhen, es erfolgt kein automatisches Herauf
zahlen. Wird die Rechnungsnummer im Dokument eingetragen, dann wird die von lhnen
eingesetzte Rechnungsnummer als letzter Eintrag in der Rechnungsnummern-Datei
gespeichert.

Das Programm prift vor dem Ausfertigen von Schriftsatzen, ob eine Anwaltsrechnung
eingetragen werden soll, ob die Anwaltsrechnungstabelle den Wert groRRer 0 aufweist und ob
der Eintrag durch Anwahl der 0.g. Checkbox vorbereitet ist. Treffen die ersten beiden
Voraussetzungen zu, die letztere aber nicht, dann werden Sie darauf hingewiesen und haben
Gelegenheit, die Ausfertigung vor Beginn abzubrechen, um die Eintragung der
Rechnungsnummer entsprechend vorzubereiten.
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Die Rechnungsnummer wird wie folgt eingetragen:
- Wenn Sie die Kopfbogenvorlage verwenden, dann wird die Rechnungsnummer an
der dafiur vorgesehenen Textmarke (, Rechni
eingetragen,
- Wenn Sie das Arbeitsblatt verwenden, z.B. um Entwiirfe fir einen PfUB
vorzubereiten, dann wird die Rechnungsnummer eine Zeile vor der Anwaltsrechnung
eingeschrieben (nur bei Word).

Wenn Sie in der Anwaltsrechnung die Vorsteuer geltend machen, erfolgt nach der Rechnung
automatisch der Eintrag gem. § 104 Abs. 2 S. 3 ZPO zur Vorsteuerabzugsberechtigung des
Mandanten.

Hinweis: In der betreffenden Zeile der Anwaltsrechnung muss der Begriff '..steuer™ enthalten
und angewabhlt sein, damit das Programm erkennt, dass die Umsatzsteuer berechnet wird.

5. Berechnung von Tageszinsen

Mit der Berechnung von Tageszinsen werden die nicht von der Zinsberechnung in der
Forderungstabelle erfassten Betrége beriicksichtigt, die z.B. in der Zeit von der
Auftragserteilung/Beantragung der VollstreckungsmaRnahme bis zur Vollstreckung anfallen.
Tageszinsen kénnen wegen des Zinseszinsverbots im § 289 BGB nicht auf den Betrag
erhoben werden, der bereits mit den Verzugszinsen berechnet wurde. Daher sind in der
unteren PositiondesRegi st er bl at t e delder Roegesdhen, nfieneh Siecdie “
Tageszinsen berechnen kdnnen.

Das Fsedamt erfasst die aktuell berechneten Forderungen aus allen Tabellen. Wollen
Sie diese Summe fir die Tageszinsen Gbernehmen (z.B. weil darauf noch keine
Verzugszinsen berechnet wurden), betétigen Sie den rechts daneben liegenden Button
(Pfeil). Andernfalls tragen SieindasFeld A T a g e s z i nlis férdie Berecimiing der
Tageszinsen zugrunde gelegte Summe ein. ist Sie missen dann diese Summe ermitteln,
i.d.R. wird es sich um den titulierten Betrag zuzlglich der Vollstreckungskosten handeln.

Si e kodonnen au cRechénbile/Zellahiahalt z dagészinssumnfe di e
Betrage ei nzel neTageZimsdnVoe'n azdud i deerne nFeoldder, subtr
Klicken Sie mit der Maus dazu die Zeile in der betreffenden Tabelle an, aus der Sie rechts

(Zel | e , Bet r a gumie adtieren odbr subtraheerenfwellandirel wéBlen Sie

in dem Untermentu , Addieren®® oder ,Subtrahiert
das rechte Feld ,Text*® den jeweils lIinks 1in
ein, so dass sie in diesem Feld — korrespondierend mit der Ubernahme der Summen - eine

textliche Aufstellung der einzelnen Positionen einfiigen, die bei der

Dokumentenausfertigung im Textteil Tageszinsen eingefligt wird.

Sie kénnen jedoch die betreffenden Felder auch vollig individuell ausfillen. Falls Sie keinen

Text fur das Anfangsdatum, ab dem die Tageszinsen berechnet werden einsetzen, nimmt das

Programm bei der Berechnung das Systemdatum des Rechners, also das Datum des Tages

der Berechnung an.

Nach Eingabe der Daten konnen Sie mit der Menifunkton ABer echnen difdageszi ns
Zinssumme berechnen. Der Textblock zur Tageszinsberechnung wird dann bei der
Dokumentenausfertigung unter der Forderungsaufstellung eingedruckt.

VII. Das Ausfertigen von Schriftsatzen

Ausfertigen mit Standardvorlage:
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Nach Laden der Beteiligtendaten, der Auswahl und dem Ausfullen des Textbausteines und

dem Berechnen der Forderungen kdnnen Sie den Schriftsatz in Word/OpenOffice tber das

Meniu ,Ausfertigen® zum Ausdruck vals®ereiten.
den Schriftsatz an das Gericht oder den Gerichtsvollzieher ubersenden wollen, kann das mit

der Schnellwahl Gber die ersten beiden Eintrage erfolgen. Hier verwendet das Programm die
Standardvorl|l age fidur Word , Rechnungsvorl age®.

Wenn Sie bereits mit anderen Lawgistic-Programmen arbeiten, werden Sie sicher unter

Verwendung dieser Standardvorlage Ihren individuellen Kanzlei-Kopfbogen gestaltet haben.

Beim Installieren wird die Vorlage , Rechnungsyv
von Lawgistic kopiert, wenn sich dort nicht bereits eine gleichnamige Vorlage befindet. Es

kommt also in keinem Falle zum Uberschreiben lhrer individuell gestalteten VVorlage.

Fiur , Neueinsteiger® wird darauf hingewiesen,
, Re c hnun gzanvGestalteraligres Kanzleikopfbogens in Word oder OpenOffice

nutzen konnen. Offnen Sie dann diese als Vorlage (im Windows-Explorer (iber die rechte
Maustaste mit ,Offnen mit“), wahlen Sie Wor (
geédnderte Dokument nach der Umgestaltung wieder als Vorlage, also mit der

Typbezei chnung -Templdte) adér alsOpeaOtfinenrerlage (s. Kapitel

unten) ab.

Beachten Sie in jedem Falle, dass die Standardvorlage vier Textmarken hat, ndmlich:
- Adressat,
- Berechnung,
- Geschaeftsnummer,
- Rechnungsnummer.

Diese Textmarken kdnnen Sie in der gedffneten VVorlage mit der Word-Funktion

, EXtras/ Optionen/ Textmarken*® (Optionsfeld) ¢
, Einfidgen/ Text marke“ bearbeiten. I n OpenOf fi
, Eilondn/ Text marken® aufrufbar.

Die genannten Textmarken sollten Sie auf keinen Fall [6schen oder umbenennen, da sie
vom Programm angesprungen werden, um Daten einzusetzen. Falls Sie einen vollig
eigenstandigen Kopfbogen als Dokumentenvorlage gestalten, mis&ia diese
Textmarken selbst an der geeigneten Stelle einsetzen. Dazu fertigen Sie ein
Probedokument mit allen Daten (Adresse, Aktenzeichen usw.) aus und machen die
Textmarken sichtbar. Sie sehen dann, welche Daten das Programm an die betreffenden
Textmarken setzt.

Ausfertigen mit Vorlagen- und Adressauswahl:

Wenn Sie eine andere Vorlage verwenden wollen oder miissen bzw. abweichende

Adressaten in den Kopfbogen einsetzen woll er
Es erscheint dann das nachfolgend abgebildete Formular.



Ausfertigen Word

Yaorlagen

Anzchrift

Arbeitzblatt. dot
R echnungsvorlage. dot

Standardbriefkopf. dot

Ausfertigen

Abbrechen

Rechtzarwalt Ernst
Schuldrneranwalt
0000 5 chuldnerstadt
Rechtzanwaltztr. 56

Az 112/2006

Aktenz:

5 chuldnerarvwalt

[alaubigerbark.
Schuldner
Schuldnerertreter

S chuldneranvalt
g PR P P BN

Abb. 12: Vorlagen und Adressauswahl zum Ausfertigen

Mit diesem Formular kdnnen Sie auswahlen:

- die Dokumentenvorlage (linkes Listenbox),
- die Adresse, die in den Kopfbogen eingesetzt wird (rechte untere Aufklappbox).
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Beispiel: Sie wollen einen PfUB-Entwurf fertigen und dann zusammen mit einem
Anschreiben an das Gericht senden. Gehen Sie folgendermafen vor:

- Wihlen Sie zunichst den Baustein fiir den PfUB, fiillen Sie ihn iber die
Adressmarken aus und fertigen Sie dann die Forderungs- und Kostentabellen Gber die

, Rechenhil fen®.
im Mandatsordner zwischenspeichern.
- Fertigen Sie dann den PfUB mi t

Fall s

der Vorl age

gleichen Formatvorlagen wie die Standardvorlage) aus.
- Wihlen Sie den Baustein fur das Begleitschreiben, den Sie ebenfalls mittels der
Adress- und Sprungmarken bearbeiten und dann mit der Gerichtsadresse ausfertigen.

erforderl.

ch

., Arbei t sbl

Hinweis: In dem 0.g. Formular werden die Aktenzeichen —falls es sich nicht um Gerichts-
oder Gerichtsvollzieheradressen handelt —an die Adresse angefiigt. Markieren Sie in diesen
Fallen das Aktenzeichen und ziehen Sie es mit der Maus in das darunterliegende, fir die

Aufnahme des Aktenzeichens vorgesehene Fenster.

Gestalten Sie dann in einem letzten Schritt das Schriftbild des Dokuments, z.B. durch
Hervorhebungen, Einrtickungen oder Tabellenlinien nach Ihren Vorstellungen.

VIIl. PDF-Formulare verwenden

1. Internes Modul

Ab dem 1.4. 2016 sind folgende vom BMJ herausgegebene PDF-Formulare verpflichtend zu
verwenden. Wir fligen diese Formulare unverandert bei, haben sie aber der zugunsten einer
erleichterten Verwendung umbenannt. Es handelt sich um:

Alle PDF — Formulare werden in der jetzt glltigen Form installiert.

(far

att

(
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Es handelt sich dabei um folgende Formulare, die aus Griinden der Ubersichtlichkeit etwas
umbenannt wurden:

1. BMJ_ 1 4 16 Antrag_Durchsuchungsanordnung.pdf

(Antrag auf Erlass einer richterlichen Durchsuchungsanordnung, Download-Nr.
20140624),

2. BMJ_1 4 16 Vollstreckungsauftrag_an_Gerichtsvollzieher.pdf

(Vollstreckungsauftrag an die Gerichtsvollzieherin/den Gerichtsvollzieher — zur
Vollstreckung von Geldforderungen, ohne Downl. Nr.),

3. BMJ_1_4 16 Zwangsvollstreckung_AntragPfaendung_Geldleistung.pdf

(Antrag auf Erlass eines Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses insbesondere
wegen gewohnlicher Geldforderungen, Download-Nr. 20140923),

4. BMJ_1 4 16 Zwangsvollstreckung_AntragPfaendung_Unterhaltsforderung.pdf

(Antrag auf Erlass eines Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses wegen
Unterhaltsforderungen, Download-Nr. 20140624)

Diese Formulare wer denFdrmmulasr e/er(zveii e hinii ssh g, r
Bei behalten wBedbbast, 0if PfUBas fuar Anl agen
kann.

Das Installationsprogramm I9scht die bisher enthaltenen und lberholten Formulare bei der
Installation. Sollte dies nicht oder nicht vollstandig erfolgt sein, sollten Sie die Formulare,
die nicht den 0.g. Benennungen entsprechen selbst I6schen, um Probleme bei der
Verwendung zu vermeiden.

Zusatzlich wurde das im Justiz-online Auftritt von NRW enthaltene PDF-Formular
T NRW_1 4 16 Durchsuchungserméchtigung (ZP51a).pdf
installiert.

(https://www.justiz.nrw.de/WebPortal _Relaunch/BS/formulare/zwangsvollstreckung_pfaend
ung/index.php)

Hierbei handelt es sich nicht um ein vom BMJ vorgeschriebenes Formular. Dieses Formular
bezieht sich auf die Besonderheiten des § 758a Abs.4 ZPO (besonderer Beschluss tiber die
Erlaubnis einer Vollstreckung zur Nachtzeit und an Sonn- und Feiertagen), wéhrend sich das
Formular des BMJ (oben Ziff 1.) auf § 758a Abs.1 ZPO, also die Durchsuchungsanordnung
selbst richtet. Insofern dirfte das NRW-Formular nicht durch das Formular des BMJ tangiert
werden (vgl. auch BMJ, Fragen und Antworten zu den PDF-Formularen, Antwort zu Frage
12).

Aufgrund der Besonderheiten dieser Formulare ist es nicht moglich, diese automatischmit
den vom Programm zur Verfiigung gestellten Daten auszufullen.


https://www.justiz.nrw.de/WebPortal_Relaunch/BS/formulare/zwangsvollstreckung_pfaendung/index.php
https://www.justiz.nrw.de/WebPortal_Relaunch/BS/formulare/zwangsvollstreckung_pfaendung/index.php
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Die Formulare mussen nach dem Ausfullen ausgedruckt, ggf. per Hand mit den noch
fehlenden Daten versehen und an das Gericht eingereicht werden. Die Formulare kdnnen mit
der Speicherfunktion der Reader im ausgefillten Zustand gespeichert werden.

2. Daten aus der Registerseite Rechenhilfen

Zu lhrer Unterstitzung enthalt das Programm eine Ausfillhilfe in Form der Registerseite
,PDF-Formulare* , auf der Sie die Formul are |
Daten ausfullen kdnnen.

BeachtenSiedass f ¢r di ese Funk t-ReaderDGiha sStkRlas)o gr a mm

installiert sein mussund dass nach dem Laden des Programms einige Zeit vergehen
kann, bis das Formular ausfillbereit isti dieses Problem liegt nicht am Programrh

@ Vollstreckungsmodul E@

Mandat Kanzleidaten Adressen Beteiligte Rechenhilfe PDF-Formulare Ausfertigen Extras Externe Programme Hilfe

%‘@|E|| §| | ‘ ‘ | || 3 [~ Rn. eintragen

Beteiligte | Texthausteine | Editor | Rechenhitfen PDF-Formulare |Tahellen ‘

2 & & B [1] 79| [200% -] [ + Werkzeuge | Signieren | Kommentar

@ a % ‘ ‘ . | S 2 Adressen - auf Zeile klicken

Fillen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kénnen in dieses Formular eingegebene Daten =3 Amtsgericht Musterstach

speichern. Werteilungsstelle fiir Gerichtswollzieher
.

00000 Musterstadt

* | [Musterstrasss 10

1Cen/n3

ﬁmrag auf Erlass eines Pfandungs- und
Uberweisungsbeschlusses insbesondere [Gericht i
wegen gewdhnlicher Geldforderungen

Datum/Titel
R fur K ke d Ei
aum fir & und Eingar 18.02.2013

Es wird beantragt, den nachfolgenden Entwurf
als Beschluss zu erlassen.
X Zugleich wird beantragt, die Zustellung zu
Amtsgericht Musterstadt vermitteln (L mit der Aufforderung nach fgelaufene Forderungen It A 9
§840 der Zivilprozessordnung — ZPO).

Forderung hisherige Kosten  Gesamt

Die Zustellung wird selbst veranlasst.

Vollstreckungsgericht ‘D'“D ‘”'“D ‘”'DD
Es wird gemaft dem nachfolgenden Entwurf des

00000 Musterstadt Beschlusses Antrag gestellt auf Zinsen van Zinszatz  ab dem
Mustersirasse 10 Zusammenrechnung mehrerer Arbeitseinkom- 0.00

men (§850e Nummer 2 ZPO)

Zusammenrechnung von Arbeitseinkommen

und Sozialleistungen

(§850e Nummer 2a ZPO)

Nichtberiicksichtigung von Unterhaltsberech- o

tigten (§850¢ Absatz 4 ZPO) Kosten der jetzigen Vollstreckung

Gegenstandswert  Satz:

Ausl. WV 7002 Geb. WV 3309 Umsatzsteuer.

Es wird beantragt, Prozesskostenhilfe zu

bewilligen. |2D’DD | ‘
Prozesskostenhilfe wurde geman anliegen- Gerichtskosten: 12000 hil
dem Beschluss bewilligt.
Anlagen:
210%207mm < [ T ] '
A\ \LawgisticData\bdMandate\Aktuelle Mandate\Testvollstr1_Testvollstr2#Vollstreckung 0001 _08_NNY
(e

Abb.13Regi st RDFFer meal are*”

Die unteren Buttons sind im Wesentlichen selbsterklarend. VVor dem Laden des betreffenden
Formulars ist die Datenbasis bereitzustellen. Dazu laden Sie:
- Das Beteiligtenblatt,
- Eine bereits vorhandene Forderungstabelle im Register , Rechenhi | f
aufgelaufenen Forderungen bis zum Zeitpunkt der Vollstreckung berechnet haben,
- Bereits aufgelaufene Kosten Ihrer Beauftragung (Anwaltsrechnung) bzw./und
verauslagte Gerichtskosten —entweder schon in der Forderungstabelle enthalten oder
als gesonderte Rechnungen.

aden

e“ ,

u

/
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- Die betreffenden Datenaus der Regi enéir séetekPpReeh Sie

Uber das -Memmul, D& und den Menupunkt , De
Seite” Ubernehmen.
- Alternativ 1 st e s cnhoegnl hiiclhf,e “i ni bdeerm dMeenn UP u,nl

zurPDF-S e i t e “aus @mTabellenzellen zu Gbernehmen und diese ggf. zu
addieren, so dass Sie aus mehreren Tabellenzellen Betrage tbernehmen kénnen.
Klicken Sie dazu einfach die betreffende Zelle an (nicht markieren).

Das Formular ermdglicht Thnen, die zur Vollstreckung anstehenden Forderungen mit einer
Aufstellung nachzuweisen, was zu empfehlen ist. In diesem Falle gehen Sie wie folgt vor:

- Vor dem PDF-Formular fertigen Sie mit den vorhandenen Daten und dem Formular
ABei bl aire Aufstellun der Forderungen aus.

- Danach fillen Sie die Informationsfelder (Adressen, Titel usw.) des PDF-Formulars aus,
soweit das mdglich ist. Beachten Sie bitte, dass das Formular eine Reihe von

Datenfeldern enthdlt, die Sienur,, mi t Hand® ausf dll en kénnen.
- Danach kreuzen Sie das Optibalsde) demdBupt f
anliegender Aufstellung®.

Beachten Siebitte, dass die Daten zeilenweise Ubertragen werdé&dnnen. Sie ladenz.B.

die betreffende Adresse, klicken auf eine Zeile, worauf diese Zeile in die Zwischenablage
kopiert wird. Sodann klicken Sie mit der linken Maustaste in das Formularfeld des PDF
Formulars, so dass die Schattierung verschwindet und beim Druck auf die rechte
Maustaste das Hi nwauftauéhe Firsnocemaligér Klickfiigydgna dig
Daten dort ein. Statt des Mausklicks kdnnen Sie iach die Tastenkombination STRG+V

verwenden
- Sie haben die Moéglichkeit, aus jeder Tabel
die Felder ,aufgel aufene Forderungen.. zu
ent sprechende Zel | e Rahantilfewa hd em Bi et i ang Me B @
zurPDF-Sei te*“. Hier konnen Sie besStitedarWwern, i n

ubertragen werden soll. Ist dort bereits ein Wert eingetragen, wird nachgefragt, ob
addiert werden soll.

Sie haben damit die Moglichkeit, flexibel auf die gesetzlichen Anforderungen an die
Vollstreckbarkeit zu reagieren.

Ein Beispielsvorschlag

Angenommen, Sie haben die Forderungen lhres Mandanten iHv 10.000 EUR eingeklagt. Die

Forderung wurde am 02.01. tituliert und seit 01.01. mit 5% Uber den Basiszinssatz verzinst. Der

Gegner wurde zudem in die Kosten verurteilt. Der Mandant hat die Kosten beglichen und sie

haben am 10.3. einen KfB iHv 1.834,00 EUR gegen den Gegner erwirkt. Die festgesetzten

Kosten wurden darin ebenfalls mit 5% (ber dem Basiszinssatz ab Eingang des Antrages auf den

KfB (01.02.) verzinst. Am 10.6. stellen Sie den Antrag auf Erlass eines PfuB. Sie fligen dem

Antrag eine Ausfertigung der Forderungstabelle bei, in der Sie die Forderungen bis zum 10.6. mit

den Zinsenberec hnet haben (s. ,Beispieltabelle. frd")
(Ausfertigung kann z.B. mit dem ,Arbeitsblatt?®

Nunmehr fillen Sie das PDF-Formular aus:

- Sie kreuzen ,Hauptforderung® und , gemad 3 anl i
der Forderungstabelle den titulierten Betragz um Fel d , Hauptf orderung®*
das For mul arfeld vor der Option , Hauptforder

- Nunmehr kreuzen Sie nbstZidesed.i ReHbhlee voon obeh

Prozentpunkten .. Gberdenjewe i | i gen Bas i s—aierfugersSeetuzder , aus ...
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Forderungstabelle wieder die urspriingliche For derung i Hv 10. 000 EUR
01.01.2012 ein.

- NunmehrwahlenSiein dem Bereich ,Kosten®“® die Option
dar unt e r seninHéhb \®rt 5 Pidzentpunkten tber dem jeweiligen Basiszinssatz®
sowi e wi ed anddieim KfB fasgesetzte Summe und den 01.2. als Beginn der
Zinszahlung.

- Zum Schluss kénnen Sie die Kosten der aktuellen Vollstreckung berechnen (unterer Bereich
des Formulars) und in die Formularfelder fir die Kostenberechnung eintragen — es erfolgt
immerhin in den Feldern eine automatische Summenbildung.

Drucken Sie anschliefflend das Formular aus.

Iil Vollstreckungsmodul \iﬂﬂ_l@
Mandat Kanzleidaten Adressen Beteiligte Rechenhilfe Ausfertigen Extras Externe Programme Hilfe

B|@| ||E§|§| | | ‘ ‘ | | ,7,97 ’7 [~ Rn. eintragen

Beteiligte | Texthausteine | Editor | Rechenhilfen PDF-Formulare |Tahe|len|

BAES ‘ T (¥ ;g‘ =) (4 | B ‘ [ | R Werkzeuge | Kommentar Adressen - auf Zeile klicken

Fallen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kénnen die in dieses Formular eingegebenen

Wenn Sie eine Kopie fir Ihre Unterlagen aufheben mé&chten, drucken Sie das ausgefillte

Formular aus.

-

kann der Glaubiger von dem Schuldner nachfolgend aufgefiihrte Betrdge beanspruchen: T

10.000,00 € | X Hauptforderung Teilhauptforderung Adressen ﬂ
€ Restforderung aus Hauptforderung Datum/Titel
X| geman anliegender
€ nebst % Zinsen daraus/aus Aufstellung 15.01.2013
Euro
seit dem J
- fgelaufens Ford LA
€| [X| nebst Zinsen in Hohe von | 5 Prozentpunkten o
8 Prozentpunkten Hauptforderung  bisherige Kosten  Gesarmt
25 Prozentpunkten [10.000.00 [1.834.00 [11.83400
iiber dem jeweiligen Basiszinssatz daraus/aus Euro s e Tiesee e clEm
seit dem 01.01.2012 0.00 15.01.2013
€ Saumniszuschlage gemal § 193 Absatz 6 Satz 8 des Vprswcherungsvertrags— —
Kosten der jetzigen¥ollstreckung
gesetzes
€ titulierte vorgerichtliche Kosten Wechselkosten Gerichiskasten: 20,00 ~| Satz
€ Kosten des Mahn-/Vollstreckungsbescheides
9 Gegenstandswart 11.834.00 0.3

1.834,00 € | X| festgesetzte Kosten

Vertahrensgeb. WA 3308: 179,70

€ nebst 4% Zinsen daraus/aus Euro
Auslagen Vv 7002 20.00
seit dem
Umsatzsteuer. 7.4
€ | X nebst Zinsen in Hohe von 5 Prozentpunkten tber dem jeweiligen Basiszinssatz
daraus/aus Euro seit dem 01.02.2012 FG19 :lv

€ bisherige Vollstreckungskosten [1 gemaf anliegender Aufstellung

11.834,00 £ | Summe

hd Laden ‘ Drucken EBerechnen
210x207 mm 4] | ’

EAS T

Abb.14: ausgefilltes Beispielformular

Sie kdnnen m.E. auch die Hauptsumme + aufgelaufene Zinsen bereits bis zum Beginn der
Vollstreckung eintragen (s. Forderungstabelle), miissen dann aber die beantragte Zinsfestsetzung ab
dem Tag nach Ende lhrer eigenen Zinsberechnung auf die titulierte Forderung angeben da Sie sich an
das Verbot der Zinseszinsen in § 248 Abs.1 BGB halten missen. Sie kdnnen also nicht auf die schon
verzinste Gesamtsumme bis zum 10.6. nochmals Zinsen aufschlagen sondern nur auf die
urspringliche Forderung.

3. Daten aus dem Forderungsrechner 2013

Daten aus dem Forderungsrechner ibernehmen Sie wiederum uber die entsprechende csv-

Datei, die Sie i m Aufstelldng exportiggent )e cthanehr dadimeAusd
der aktuellen Forderungsberechnung speichern konnen.Ub e r  d a BDFA@mulare®,

offnrenSiemi t d e m MPated ywom Rokderungsrechner (*.csv) di e



entsprechende Datei. In einem Memofeld werden die Ergebniszeilen der
For der un gs b eForeerangsseldozgn...( ah angez
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enijetgttiber di i

S c h al tHKopigren‘hden markierten Textteil in die Zwischenablage kopieren und von
dort wiederum in das PDF-Formular einfligen (vgl. auch zu Pkt. V.3.). Danach (oder vorher)
drucken Sie Uber den Forderungsrechner die komplette Forderungsaufstellung als Anlage zu

dem Formular aus.

4. ExternesModul

ﬁ Antrag auf Erlass eines Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusses insbesondere wegen gewdhnlicher Geldforderungen nach § 829... E@
Datei Bearbeiten Ansicht Dokument Anmerkungen Werkzeuge Fenster Hilfe % oo
Clofinen.. - b 5 @ - D w @ ¥ - -] @w’ﬁ= ® |l [ 3] 00% - @ 2 Q.
® @- &R Y- BB BT FI A /,009000K L& %0
2o, £ 82,

Antrag auf Erlass eines Pfandungs- ... * =

|

[ | »

Antrag auf Erlass eines Pfandungs- und 1
Uberweisungsbeschlusses insbesondere
wegen gewohnlicher Geldforderungen

Raum fir Kostenvermerke und Eingangsstempel

Es wird beantragt, den nachfolgenden Entwurf

als Beschluss zu erlassen

Zugleich wird beantragt, die Zustellung zu
vermitteln (CJ mit der Aufforderung nach
§840 der Zivilprozessordnung — ZPO).

[] Die Zustellung wird selbst veranlasst.

Amtsgericht Musterstadt

Vollstreckungsgericht

Es wird gemalt dem nachfolgenden Entwurf des

Beschlusses Antrag gestellt auf

[ Zusammenrechnung mehrerer Arbeitseinkom-
men (§850e Nummer 2 ZPO)

[ Zusammenrechnung von Arbeitseinkommen
und Sozialleistungen
(§850e Nummer 2a ZPQ)

[] Nichtbertcksichtigung von Unterhaltsberech-
tigten (§850c Absatz 4 ZPO)

O

00000 Musterstadt

Musterstrasse 10

[] Es wird beantragt, Prozesskostenhilfe zu

bewilligen
[] Prozesskostenhilfe wurde geméaR anliegen- i
21,00 x 29,70 cm < | i = b
¥ Einstellungen - E] & - 1 vone P M QG L m_u -

Bereit

* " IrfanView

DAProjekte\.. | [_] Vollstreckun...

Abb: 15 Externes Modul zum Ausfullen von PDF-Formularen

Uber den MenuUpunkt

[ VM-PDFRea.. (= & |[52]
Mandat
ollstr1__Testvollstr2#Vollstreckung 0001__

[ Beteiligtenblatt laden ]

anderes Mandat
I

Mandatsdaten
Sache: Testvollstrl./. Testvollstr2 |«
Aktenz: 0001_08_NN \E
Gegenst: Vollstreckung
Bearb: RA Meier

Adressen
Gericht -
# Gericht |~
Amtsgericht Musterstadt
Verteilungsstelle fir
Gerichtsvollzieher
00000 Musterstadt
Musterstrasse 10

Forderungen It. Aufstellung
Forderungssaldo zum: -
21102013
Hauptforderungen: 4196,08
Hauptf-Zinsen: 114,65
Kosten verzinslich: 0,00
Kosten-Zinsen: 0,00 Kosten
unverzinslich: 0,00

Forderungsdatei laden ]

Vollstreckungskosten

Wert Satz

03
AuslVW 7002 GebMV3309 Ust
20,00

Gerichtskosten: 20,00 -

Kopieren mark.

Einstellungen

[ I

. [ Reader laden I
[ l

)

[ Beenden

"oE < ,l"{"f. o) 1720

Formular auf, das auf der rechten Seite des Bildschirmes erscheint. Der Vorteil dieses
Moduls besteht darin, dass Sie mit beliebigen anderen PDFReadernarbeiten kénnen und
nicht auf die Verwendung des Adobe-Readers angewiesen sind. Die Abb. 15 zeigt die

Verwendung des

» P D Fes Kigtungafdhigee PDV-Reedevse der $n‘dey

Grundversion kostenlos ist. Mdgliche weitere Reader sind der ,, Nitro-Reader” bzw. der

, Foxit-Reader”.

Hierbei gehen Sie wie folgt vor:
- Installieren Sie zuerst das Reader-Programm,

- Rufen Sie sodann das Modul

auf und

e koni

, EX tMordrud “Prradreaammd “e wen ch

ein

dort

(
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- Tragen Sie den Pfad zu der Programmdatei des Readers ein und den Namen des
Reader-Fensters (obere Leiste) ohne geladenes Dokument (dazu den Reader aufrufen
und wieder schliel3en).

i VM-PDF-Einstellungen =0 X

‘ Pfad zum Reader-Programm (*.exe)

C\Program Files\Tracker Software\PDF Viewer\PDFXCview.exe

Titel des Readers nach dem Aufruf (ohne geladenes Dokument)

PDF-XChange Viewer

Speichern und Beenden Abbrechen

Abb. 14: Einstellungen im PDF-Modul

- Speichern Sie dann die Einstellungen,
- Rufen Sie danach Uber den Button , Reader
Fenster des Readers noch nicht angepasst werden, kénnen Sie dieses mit der Maus
entsprechend neben dem Modulformular positionieren. Beim nachsten Aufruf des
Readers Uber das Modul wird das Fenster automatisch positioniert.
- Uber Ohdtnein” dmgammsdaderndSee jetzt das entsprechende PDF-
Formular von dem Verzeichnis
w «-o . L awg\bd¥dllstreckoregsmedul\Bausteine\PDF-F or mu | ar e “ und
dann im Modul das Beteiligtenblatt des zu bearbeitenden Mandates laden. Es werden
die Mandatsdaten und die Beteiligtendaten in die betreffenden Fenster geladen. Diese
konnen Sie dann ber Kopieren und Einfuigen (rechte Maustaste) in die
Formularfelder des PDF-Formulars einfuigen. Auch hier konnen Sie zeilenweise die
Daten (bertragen, indem Sie nur auf die betreffende Zeile klicken.
- Wenn Sie mit dem Forderungsrechner 13 oder mit dem Vollstreckungsmodul selbst
Forderungsaufstellungen fir das Mandat erstellt haben, kénnen Sie die Ergebnisse
dersel ben in das Feld , Forderungen | t. Al
verwenden. Durch separaten Ausdruck der Forderungsaufstellungen in den
jeweiligen Programmen erstellen sie die zum PDF-Formular gehérenden Anlagen.
- Speichern Sie das PDF-Formular ab, damit Sie es im Bedarfsfalle wieder verwenden
konnen.

Die Bedienung des externen Formulars ist dem internen Formular &hnlich, so dass keine
erheblichen Unterschiede in der Verwendung bestehen.

IX. Nutzung von OpenOfficéLibreOffice

Alternativ zu Word kdnnen Sie alle generierten Dokumente auch auf
OpenOffice/LibreOffice ausgeben. Bitte beachten Sie dabei folgende Hinweise:

- OpenOffice/LibreOffice sind OpenSource-Programm, die Sie Uber die betreffenden Seiten
aus dem Internet laden und installieren kdnnen. Beide Programme sind (noch) nahezu
identisch.] nner hal b der Komponenten der Suite bie
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Word vergleichbaren Funktionen und wird vom Mandatsprogramm angesteuert, wenn Sie in
demFormular , Extras/ Optionen® den betreffenden ¢

Fur die Erstellung von Anschreiben werden in Word die Dokumentenvorlagen

, Rechnungsvorl age. dot“ und ,Arbeitsblatt. dot
Installationsprogr amgeinfi d¢epi ©@rdnei r dbd¥ar
OpenOffice/LibreOffice stehen die Vorlagen ARechnungsvor |l age. ottid un

ARechnungsvpoehtgerstchvénd , Arbeitsblatt.ott/ £
Vorl agen mit der Ty prbvenzeenewerbni/ersiogen veryehdetot t “  wer
Vorl agen mit der Typenbezeichnung ,*.stw" si

OpenOffice/LibreOffice kann beide Typen von Vorlagen verwenden, das Mandatsprogramm
sucht daher bei der Fertigung von Anschreiben zunéchst nach der Vorlage mit der

Typbezeichnung ,*.o0tt*“, wird diese nicht gef
Typbezeichnung ,*.stw".

Sollten Sie eine neue Version von OpenOffice/LibreOffice verwenden, kdnnen Sie also die

Vorl age mit der Typbezeichnung ,*.stw" | 6scl

Fur die Erstellung Ihres persénlichen Briefkopfes 6ffnen Sie zundchst die Vorlage

», Rechnungsvor | a g/eibreOffice (reohie Maustgte aufi diefVorlagendatei

-, Of fnen mit*“) und bearbeiten Sie diese Vorl
Bedurfnissen, so dass Ihr Briefkopf entsteht, den Sie dann wieder als VVorlage

, Rechungsvorlage. ott“ oder ,Rechnungsvorl ag:¢

Achten Sie bei der Arbeit mit der Vorlage unbedingt darauf, dass die dort enthaltenen
Textmarken AA d r e shsGaetsiichraerhmend AiBe r e ¢ hsowien g

ARe c hnun g snicht verindert dder geléscht werden, da sonst das Einschreiben der
Daten nicht komplett erfolgt. Sie konnen die Textmarken uber die Funktion

AEi nf ¢ ge n/ TKoatroltierarmundiggf. fieparieren.

DieVorl age , Arbeitsblatt...*“ enthalt keine Tex
Dokumenten ohne Adressdaten (Notizen, Entwirfe usw. und fiir die Datenbléatter) benutzt.

Umwandeln einer Word-Vorlage:

Falls Sie bereitseineWord-Vor | age ( , * . dfaopfndtzenfkénmen Siediegsee n  Br i e
in OpenOffice/LibreOffice 6ffnen und als OpenOffice-Vorlage unter den 0.g. Namen

abspeichern, um so die Neubearbeitung der VVorlage zu umgehen. Bei den neueren

OpenOffice/LibreOffice Versionen werden dabei die Formatierungen und auch die

Textmarken gewahrt. Sollte die Adresse in der umgewandelten Vorlage nicht an der

richtigen Stelle (im Adressfeld) platziert werden, rufen Sie in OpenOffice/LibreOffice tber

AEinf ¢sgen/ Uext Maxkenddr kenedi t or alufe,s slads'c huennd
betatigen OK. Anschliel3end setzen Sie den Cursor in das Adressfeld, rufen erneut den
Textmarkeneditor auf und fidgen die Text mar ke
ebenfalls nicht richtig platziert sein (was kaum vorkommen durfte), verfahren Sie ebenso.

X. Beispielmandat

Beim Installieren des Programms wird ein Beispielmandat mit der Bezeichnung
ATestvollstri1./.Testvol | st v\ aleli scthrnd sk u, NAK t
Mandate® installiert. Das Mgenddtent enthalt ei.l
Forderungstabelle und RVG/GKG-Rechnung.
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Das Mandat soll zum Erproben und Kennen lernen des Programms dienen. Sie kdnnen nach
dem Offnen des Programms damit die einzelnen Programmfunktionen austiben. Nach der
Einarbeitung in das Programm koénnen Sie das Beispielmandat mit dem Windows-Explorer
I6schen.



