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ein verbindlicher Vordruck fur Antrage zu verwenden. Fur frihere Zeitraume ist die
Erstellung ohne diesen Vordruck weiterhin moglich und erforderlich.

Daher mussen Sie flr Antrage mit Zeitraumen ab dem 1. Januar 2026 im Programm
eine andere Vorgehensweise wahlen, um einen formal korrekten Antrag zu
gewahrleisten.

Die Pflicht zur elektronischen Ubermittlung an das Gericht tritt erst zu einem spéateren
Zeitpunkt in Kraft.

In dem Programm wahlen Sie fur altere Vergutungen diese Schaltflache:

Lo

FUr VergUtungsantrage mit dem Zeitraum ab 01.01.2026 eine gesonderte
Schaftflache:

o
%
Wann wabhle ich welchen ,,Rechnung erstellen“ Button?

Beispiel:
Betreuungsbeginn 10.10.2023

Anrechnungszeitraum 11.10.2025 - 10.01.2026
Entscheidend ist nur der Beginn fur lhre Abrechnung, da dieser vor dem Jahr 2026
3

lag wahlen Sie den bisherigen Button LL*& (nicht den NRW-Button).

Damit das Programm reibungslos arbeiten kann sind wenige Vorarbeiten natig:



Schritt

Betreuerdaten erfassen:

Einstellungen | VBVG  Programm Beschreibung

B Algemeine Strg+A 7
@ Grunddaten Betreuer/-in Strg=G |
®  Behandlung Altfille Strg+F

Erfassen Sie dort nach Mdglichkeit alle Daten fir die Rechnungserstellung:

Informationen zum Absender .

Name/Adressdaten
MName | Betreuungsverein:*

Vorname:™

Telefonnummer.

Strafe

Hausnummer:

Postleitzahl

ot | |

Eingruppierungsantrag
© Ein Antrag auf Eingruppierung nach § 8 Abs. 3 VBVG wurde nicht gestellt

) Die Eingruppierung erfolgte durch Bescheid des Amtsgerichis | vom | |

Bankverbindung
Bitte IBAN prifen BAN: | \

beider: | ‘
Bic. | |

Unterzeichnende Person:* | |

2. Schritt

Auf der Startseite des Programms mussen die Angaben zur Rechnung
ausgefullt sein.

Das Programm flllt die Daten weitgehen automatisch, daher wir empfohlen,
diese Daten als letzten Schritt vor der eigentlichen Rechnungserstellung zu
beflllen.

2026 nur NRW
Vermogendstand: Euro.

() Erstantragiinderung (O Folgeantrad  yame des Vereinsbetreuers:

O Auszahlung im Verwalungsweg ﬂ farmliche Festsetzung |:] Dauervergutung

() aus Staatskasse 0 gegen Vermogen O gegen sonstige




Warum sind nicht alle Felder im Formular befillt?

das Formular fur die Beantragung ist nur im Falle eines Erstantrags oder im
Rahmen einer Anderung der Daten vollstéandig auszufiillen. Die Felder die im
Formular mit (EA) gekennzeichnet sind sollen also nach den Vorgaben nur in
diesen Fallen Uberhaupt befullt werden.

Damit das Programm diese (EA) Felder beflllt, miussen sie auf der
Startoberflache die Option

,Erstantrag/Anderung” auswahlen. Bei der Option ,Folgeantrag werden die
,EA“ Felder des Vordrucks nicht befllt.

!
2026 nur NRW

() Erstantrag/Anderung () Folgeantrag

3. Schritt (nicht zwingend und derzeit nur unter Word moglich)

Falls Sie die automatische Speicherung und eine PDF-Generierung
=i

(S]]
wiinschen, kdnnen Sie unter der Einstellung ,Netzbetrieb” ~—— vornehmen.

(O Rechung im Textprogramm erstellen und offnen (keine automatische Speicherung)

© Rechnung automatisch als PDF erstellen und speichem (Funktion derzeit nur mit Word verfiigbarl)
Pfad der Rechnung:

CAUsers\Public\Documents ﬁ

Rechnung (PDF-Dokument) nach dem speichern offnen (nur mit Word verfugbar!)

Hinweis: Eine Erstellung von PDF-Dokumenten aus den jeweiligen
Textsystemen ist natiirlich immer moglich.

Aus Word

Datei speichern unter:



ateiname: | 2026_03_31_Rechnung__a_1.pdf

Dateityp: | PDF (*.pdf)

Word-Dokument (*.docx)

Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Jptimieren| Word-Vorlage (*.dot)

Word Vorlage mit Makros (*.dotm)
Word 97-2003-Vorlage (*.dot)

Autoren:

XP5-Dokument (*.xps)
Webseite in einer Datei (*.mht:*.mhtml)

suehlandaliarab o M Laeew Laean

Aus OpenOffice
Exportieren als PDF

Datei Bearbeiten Ansicht Einfagen |
Neu

Offnen... Strg+C
Zuletzt benutzte Dokumente

b [

3\ Assistenten

SchlieBen

&

cherr Strg+

Speichern unter... Strg+Umschalt+!

Alles speichern

Exportieren...
Exportieren als PDF...

Senden

) g

B

@ Eigenschaften...

Versand ohne Software fiir Betreuerinnen und Betreuer

Sie kénnen den Antrag auf Betreuungsvergutung Uber ein kostenfreies ,Mein
Justizpostfach® (MJP) oder ein Blrger- und Organisationenpostfach (eBO)
ubermitteln.

MJP

Erste Schritte BundID-Konto (htips://id.bund.de/de) anlegen und dann ein MJP
einrichten (https://mjp.justiz.de).

eBO

Der Versand an die Gerichte erfolgt Uber das eBO und wird nur tGber eine
entsprechende zusatzlich erforderliche Anwendung ermoglicht

(siehe: Justizportal des Bundes und der Lander: Elektronischer Rechtsverkehr
fur Burgerinnen und Burger). Das Programm LAWGgistic-Betreuervergutung
ermoglicht diesen Zugang nicht!

LAWygistic-Betreuervergiitung empfiehlt MJP, aber Sie entscheiden
natlirlich selbst


https://id.bund.de/de
https://mjp.justiz.de/
https://justiz.de/ervvoe/textordner_fuer_buerger/index.php
https://justiz.de/ervvoe/textordner_fuer_buerger/index.php

